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یلّجِو سثبتی امور: بخش نخست
چهارگانهوقایعثبت: نخستفصل
شناسنامهصدوروولادتواقعهثبت: نخستگفتار

گواهی ولادت معتبر) بند نخست
از مقاماتصادرهمتعارفومعتبرولادتگواهی، کشورازخارجدروقایعکلثبتسندتنظیممستند-1ماده
.باشدمیمتقاضی تولد محل کشورصلاح ذي

ولادت باید به یکی از طرق ذیل گواهیاصل، نباشدمحل نمایندگیکشور، فرزندولادتمحلچنانچه-2ماده
:و ترجمه گرددتأیید 

آنازبعدونماید میتأیید وترجمهگواهی را تولدمحلکشوردررانیایاسلاميجمهوریندگینما- 1
ارائهنمایندگی کشورمان در کشور مورد مراجعهي بهبعداقداماتوتأیید وترجمهیبررسيبرا

. گرددمی
وزارتتأیید بهسپسوتأیید را گواهی، محل نمایندگیکشور درواقع تولدمحلکشوریندگینما- 2

نمایندگی ي بهبعداقداماتوتأیید ، ترجمه، یبررسيبراآنازبعدودهیسرنمایندگیمحلخارجه
. گرددمیارائهکشورمان در کشور مورد مراجعه

صرفاً از شیوه ولادتیگواهتأیید، یمدنقانون976ماده2بندمشمولتمامسال18يبالاافراديبرا:تبصره
.اول امکان پذیر است

اعلام ولادتمقررات کلی راجع به) بند دوم
اعلام ولادتبهمجازاشخاص)1

امضا و اعلام به شرح مواد آتی و یا سایر اشخاص شخصواقعه ولادت حسب مورد توسط خود -3ماده 
.گرددمی

صاحب واقعهولادت توسطاعلام- 1- 1
خود متقاضی اعلام کننده و امضا کننده ، باشدبالابهتمامسال18ولادتواقعهدر صورتی که صاحب- 4ماده

.خواهد بود
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، باشدشمسیتمامسال13در صورتی که سن آنها بالاي، مدنیقانون976ماده6بندمشمولبانوان-5ماده
.باشندخودولادتثبتسندامضاکنندهوکنندهاعلام، نمایندگینزدازدواجشانثبتازپستوانندمی

باآنانازدواجکهمدنیقانون976ماده6بندمشمولاشخاص ازدستهآنصدور شناسنامه براي:تبصره
داخلربطذيمراجعازشناسنامهدریافتعدممدعیواسترسیدهثبتبهکشورداخلشان درایرانیهمسر
براي این . باشدمی)تهران(وزارت امور خارجه منوط به استعلام از اداره سجلات و احوال شخصیه، باشندمیایران

استعلام شخصیهاحوالوسجلاتادارهازمدارك ذیل با ارسال کشورداخلدرازدواجثبتچگونگی، منظور
:گرددمی

ازدواجثبترسمیسندتصویر- 1
زوجشناسنامهتصویر- 2
) خارجیگذرنامه(زوجههویتیمدركتصویر- 3
شرح وضعیت چگونگی ثبت ازدواج در داخل کشور- 4

سایر اشخاصولادت توسط اعلام- 2- 1
:گرددمیواقعه ولادت توسط اشخاص زیر اعلام و اسناد مربوطه امضا ، سال18در خصوص اشخاص زیر -6ماده

جدپدريیاپدر- 1
داشتنواوایرانیهمسروخودبینقانونیازدواجوجودبرمشروط، پدرغیبتصورتدرمادر- 2

.باشدماه و بیشتر 6فرزندتولدتاریخوازدواجواقعهتاریخبه شرطی که فاصلهایرانیمعتبرشناسنامه
وصیتاصلارائهبهمشروط، استدارعهدهراطفلحضانتقانوناًکهشخصییاامینیاقیمیاوصی- 3

.ایرانقضائیصلاحذيمراجعازحضانتحکمیانامهامین، نامهقیم، رسمینامه
بهآندرکهمعتبرنامهوکالتاصلومربوطهمداركارائهباهر یک از اشخاص فوقیقانونلیوک- 4

.باشدشدهاشارهشناسنامهصدوروولادتثبتموضوع

ثبتبهازدواجکهاینیاوباشدنرسیدهثبتبهصاحب واقعهایرانیوالدینازدواجدر صورتی که- 7ماده 
امضايوولادتاعلام، باشدماه6ازکمترفرزندولادتواقعهتاریخباازدواجواقعهتاریخفاصلهولیاسترسیده
. بودخواهدمادروپدرعهدهبهمتفقاًفرزنداسناد

نامقیدباپدرامضايواعلامباطفلسند، نباشدمیسرولادتاعلامدرمادروپدراتفاقهرگاه:1تبصره 
.گرددمیتنظیممادرکوچک
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ازنسباثباتحکمدریافتازبعدمادر، جدپدريیاوپدرغیبتووالدینازدواجثبتعدمصورتدر:2تبصره
.نمایددریافتشناسنامهخودفرزندبرايتواندمیایرانداخلصالحدادگاه

شناسنامهصدوروسندتنظیم، ایرانیشناسنامهدریافتوازدواجثبتبه مادرعدم تمایلصورتدر-8ماده 
.پذیردمیانجاماسناددرخارجیمادرکوچکنامدرجوپدراعلامودرخواستبهفرزندجهت

976ماده6بندمشمولکه يهمسربرايشناسنامهصدوروازدواجثبتازقبلپدرکهصورتیدر-9ماده 
پس، باشدکردهدریافتشناسنامهخودفرزندبرايمادر کوچکنامدرجباطرفهیکصورتبهاستمدنیقانون

وسنددرمادرمشخصات سجلیبودنناقصبهتوجهبا، خارجیزنبرايشناسنامهصدوروازدواجثبتاز
سندمشخصات دراینتکمیلمادر وشناسنامهووقایعکلثبتسنددرمشخصات فرزنددرج، فرزندشناسنامه

.باشدمیپذیرثبت احوال امکانادارهاختلافحلهیأتموجب رأيبهفرزندشناسنامهو

ارائه ) 9موضوع ماده (و بررسی و درج مشخصات کامل مادر در سند و شناسنامه فرزندطرحبه منظور-10ماده 
:مدارك زیر از سوي متقاضی ضروري است

مهربهممهورفرزنديومادررابطهوزوجیترابطهوجودبرمبنیمادروپدرطرفهدورسمیاقرارنامه- 1
جانبهسهاقرارنامه، باشدتمامسال18بالاي، فرزندسنچنانچه) 20شمارهنمونه(کنسولیتعرفهدریافت

.گرددمیگواهینمایندگیتوسطآنانامضايوتنظیم) فرزندومادر-پدر(

وسجلیسنددرمادرمشخصات تکمیلبرمبنیاختلافحلهیأتازرسیدگیدرخواستبرگ- 2
و ممهورشودمیتکمیل ) یا امینوصی، قیم، جدپدري، پدر(کنندهدرخواستکه توسطفرزندشناسنامه

و باشدشتریسال تمام و ب18متقاضیسنچنانچه) 3شمارهنمونه(.استکنسولیتعرفهدریافتمهربه
.شودمیامضاوتکمیلويتوسطبرگاینغیر رشید نیز نباشد

وکنسولیمأمورکه توسط) 4نمونه شماره (اختلافحلهیأتتصمیممجلسصورتنانوشتهبرگ- 3
.گرددمیمتقاضی امضا 

باهاخانمعکس(سال15بالايافرادبرايکلاهوعینکبدون، 3*4، رختمام، جدیدعکسقطعهسه- 4
) .باشدمیاسلاکاملحجابرعایت

مادروپدرشناسنامهاصلبابرابرتصاویر- 5
فرزندشدهتأیید وترجمهولادتگواهیوفرزندومادروقایعکلثبتاسناداصلبابرابرتصویر- 6
فرزندشناسنامهاصل- 7
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تعویضوسجلیسنداختلافحلتعرفه(نمایندگیحساببهکنسولیخدماتتعرفهواریزقبضاصل- 8
) شناسنامه

و نام خانوادگی مولودنام) 2
انتخاب نام- 2-1

محسوبنامیکعرفاًکهمرکبیاوسادهنامیکنامگذاريبراي. استکنندهاعلامبانامانتخاب-11ماده 
.خواهد شدانتخابشودمی

وعناوینانتخابهمچنینوگرددمیاسلامیمقدساتحیثیتهتکموجبکههایینامانتخاب- 1تبصره 
. باشدمیممنوعجنسبانامتناسبومستهجنوزنندهيهاناموالقاب

آناندینیفرهنگوزبانتابعاساسیقانوندرشدهشناختهدینیهاي اقلیتمورددرنامانتخاب-2تبصره 
. است

، کشوراحوالثبتسازمانسامانهو) گزینینامونامفرهنگ(نامنامهدرانتخابینامکهصورتیرد- 3تبصره 
رئیس(نمایندگیمقامبالاترینازمتشکلکه"نامبررسیشوراي"درمتقاضیپیشنهادينام، نباشدموجود

شورارئیسانتخاببهایرانیفرهنگوزبانبهمسلطنفریکو) شوراعضو(کنسولیبخشمسئول، ) شورا
ایرانیواسلامیفرهنگبامغایرونامناسبمعنايدارايدرخواستینامکهصورتیدرومطرحباشندمی) عضو(

.نمایندو نام انتخابی را تصویب میتصمیماتخاذاکثریترأيبانباشد
جنسنوعحسببرانتخابینامه ب، جدپدريیاپدرشناسنامهدرسیادتمشخصهوجودصورتدر-4تبصره 

.شودمیاضافهنامازبعد"سادات"و یاقبل"سیده"دختربرايونامازقبلپسربراي"سید"کلمهنوزاد
فرزندنامابتدايدرفقط"میر"کلمهدرجباشد"میر"پیشونددارايمولودپدرنامکهصورتیدر- 5تبصره 

. استپذیرامکانپدرکتبیدرخواستباذکور
مادر و فرزندان در قید ، پدرمنظور از خانواده . باشدمینمجازخانوادهیکدرهمناماسامیانتخاب-6تبصره 
.باشدمیحیات 

گواهی ولادت (قانون مدنی همان نام مندرج در مدارك خارجی976ماده 6نام بانوان مشمول بند –7تبصره 
با رعایت مقررات مربوط به در صورت تمایل به تغییر آن پس از تنظیم سند و صدور شناسنامه . است) و گذرنامه

. گرددتغییر نام اقدام می
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نام خانوادگی-2-2
، مادر، جدپدري، پدرکنندهاعلامکهاینازاعم؛ استپدرخانوادگینامهمانفرزندخانوادگینام-12ماده
.باشد، استولادتواقعهاعلامبهمکلفقانوناًکهدیگريشخصیاووکیل، امین، وصی، قیم

نام خانوادگی پدر آنها خواهد ، سال18قانون مدنی بالاي 976ماده 2نام خانوادگی مشمولین بند –1تبصره 
. بود

قانون مدنی همان نام خانوادگی مندرج در مدارك 976ماده 6بند بانوان مشمولنام خانوادگی–2تبصره 
از نام خانوادگی ، هنگام ثبت ازدواج نزد مقامات محلخواهد بود مگر اینکه ) گواهی ولادت و گذرنامه(خارجی

در این صورت نام ، صدور شناسنامه با نام خانوادگی زوج را داشته باشدهمسر استفاده نموده و درخواست 
. گرددخانوادگی همسر ایرانی وي درج می

قانون مدنی که مدارك ازدواج آنان با نام خانوادگی اصلی است و 976ماده 6بانوان مشمول بند -3تبصره 
قانون ثبت احوال 42بر اساس ماده توانند می، اشندتمایل به استفاده از نام خانوادگی همسر ایرانی خود داشته ب

در بخش مربوطهآنشرایط و ضوابط. نماینداز نام خانوادگی وي استفاده ، باشندمیتا زمانی که در قید زوجیت 
. گردداعلام می) تغییر نام خانوادگی(

سند مندرجاتسایر ) 3
، مسیحی، موردحسببرایراناسلامیجمهورياساسیقانوندرشدهشناختههاياقلیتدین- 13ماده 
.شودمیدرجآنهاسنددرزرتشتیوکلیمی

.استالزامیسنیهاي گروهکلیهشناسنامهواسناددرقمريهجريتولدتاریخدرج- 14ماده

سایر مقررات) 4
سابقهدارايآنهاوالدینکهسال18زیرمتولدینبرايشناسنامهصدورووقایعکلثبتسندتنظیم-15ماده
اداره ازاستعلامبهمنوط، باشدمیفرزندجهتشناسنامهصدورمتقاضیمادروبودهرسمیطلاقوازدواجثبت

وزوجیـترابطهاحـرازوپدرسجلیسندتصویردریافتو) تهران(سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه 
. باشدمیفرزندتولدوطلاق، ازدواجقانونیفاصـلهرعایتووالدیـنقانـونیطلاق

از حیث ) شدهارائهولادتگواهیجملهاز(آنانخارجیوایرانیهویتمداركدرکهافرادي-16ماده 
بهنسبتابتدا بایدباشندمیخودفرزندجهتشناسنامهدریافتمتقاضیومطابقت نداشته مشخصات هویتی
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دریافتشناسنامهآنازپسواقدامایرانیهویتمداركاساسبرمحلمقاماتنزدخودمشخصات اصلاح
. نمایند

مینسبت به تنظ) پدر مولود(یمتقاض، چنانچه امکان اصلاح مشخصات نزد مقامات محل وجود ندارد:تبصره
نمونه (باشدنمیکسانییو خارجیرانیآنان در مدارك اتیکه هویخدمات سجلانیمتقاضژهیوفرم تعهدنامه

سند مهیمعتبر ضمتولادیهمراه با گواه، سندمیبه عنوان مستند تنظ، امضاقیاقدام و پس از تصد) 42شماره 
.گرددیمیسجل

ووقایعکلثبتسندتنظیممأموروولادتواقعهکنندههمزمان اعلامتواندمینکنسولیمأمور-17ماده 
.باشدشناسنامهصدور

ایرانیپدردارايکشورازخارجدرمتولدسال18زیرفرزندانبرايشناسنامهصدور) سومبند 

کشورازخارجدرمتولدسال18زیر فرزندانبرايشناسنامهصدورووقایعکلثبتسندتنظیم-18ماده 
کمیل ت، ) خکیم(مدیریت یکپارچه خدمات کنسولیسامانهدرمتقاضی نامثبتایرانی منوط به پدرداراي

ارائه مدارك متقاضی لازم است با همراه داشتن کد رهگیري و. باشدمیيریرهگکدافتیدرو مربوطه اطلاعات 
:به نمایندگی مراجعه نمایدزیر 

محل نمایندگیکشورربطذيمقاماتصادرهمتقاضیمتعارفومعتبرولادتگواهیاصل- 1
والدینمعتبرشناسنامهاصل- 2
) تمام شمسیسال15بالايفرزندبراي(خارجیدارعکسمعتبراقامتوهویتمدركاصل- 3
ويهویتیکاملمشخصات کهفرزندبرداري ازبهرهقابلوخوانا، واضحانگشتانراآثکارتاصلنسخهدو- 4

ژلاتینیمهربهوالصاقمربوطهمحلدربایدکارتصاحبعکس. باشدشدهدرجآندرفارسیزبانبه
) یسال تمام شمس15يفرزند بالايبرا(.باشدگردیدهممهور

رعایتباهاخانمعکس(سال15بالايافرادبرايکلاهوعینکبدون، 3*4رختمام، جدیدعکسقطعهسه- 5
) .باشدمیاسلاکاملحجاب

مطابق با تعرفه قانونینمایندگیحساببهشناسنامهصدورهزینهواریزقبضاصل- 6
الزامی ، تمام و بالاترسال15افرادبرايتنظیمیاسناددرمربوطهمحلدرسندصاحبعکسالصاق:تبصره

.بودخواهددار عکسافراداینبرايصادرهاست و شناسنامه
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ایرانیپدردارايخارجدرمتولد، تمام و بالاترسال 18فرزندانبرايشناسنامهصدور) چهارمبند 
با ارائه ایرانیپدردارايکشورازخارجدرمتولد، و بالاترتمامسال18فرزندانبرايشناسنامهصدور-19ماده 
:گیردك ذیل به نمایندگی انجام میمدار

) 1نمونه شماره (تکمیل برگ درخواست صدور شناسنامه- 1
) 2نمونه شماره (10از ماده 1موضوع بند مادروپدرویمتقاضتوسطیرسماقرارنامهمیتنظ- 2
قیددرآنهاپدرکهکسانیمورددرکشورداخلقضاییصلاحذيمراجعاز صادرهنسباثباتحکماصل- 3

) .باشدگردیدهدرجنسباثباتحکمدرکاملبطوربایدپدرهویتیمشخصات (.نباشدحیات
محل تولدکشورصلاحذیمقاماتصادرهمتقاضیمتعارفومعتبرولادتگواهیاصل- 4
) در صورت ایرانی بودن مادر(و مادرپدر شناسنامهاصل- 5
) خارجیگذرنامه، اقامتکارت(متقاضیخارجیدار عکسمعتبراقامتوهویتمدركاصل- 6
بهبطورکاملويمشخصات متقاضی کهبرداريبهرهقابلوخوانا، واضحانگشتانآثارکارتاصلنسخهدو- 7

کنسولی مهربهممهوروالصاقدرکارتمربوطهمحلمتقاضی درعکس. باشدشدهدرجدرآنفارسیزبان
.باشدشده

متقاضیظاهريقیافهوسنباکهمتقاضیعینکوکلاهبدون، رختمام، 3*4، جدیدعکسقطعهشش- 8
.باشدمیاسلاکاملحجابرعایتید باباهاخانمعکس. باشدداشتهمطابقت

نمایندگی حسابکنسولی بهمطابق با تعرفهشناسنامهصدورهزینهواریزقبضاصل- 9

بوده و یا در قید حیات ایرانیشناسنـامهفاقدوخــارجی، متقاضیمادرچنـانچه، 2در خصوص بند :تبصره
ثبتسنددر، در این حالت.گرددمیگواهیآنهاامضايوتنظیممتقاضـیوپدرتوسطنسباقرارنامه، نباشد

.شودمیمادر درجکوچکنامفقط، متقاضیشناسنامهووقایعکل
ووقایعکلثبتسندتوضیحاتقسمتدرباشدخارجیکشورتابعیتدارايمتقاضیچنانچه-20ماده 

.شودمیدرج» .باشدمیمدنیقانون989مادهمشمولسندصاحب«عبارت ، شناسنامه

ایرانیپدردارايایرانداخلمتولد، شناسنامهفاقدافرادبرايشناسنامهصدور) پنجمند ب
ایرانیپدردارايایرانداخلمتولد، شناسنامهفاقدافرادبرايشناسنامهووقایعکلثبتسندتنظیم-21ماده 

تکمیل اطلاعات مربوطه و ، ) خکیم(مدیریت یکپارچه خدمات کنسولیسامانهدرمتقاضی نامثبتمنوط به 
با همراه داشتن کد رهگیري و ارائه مدارك زیر به نمایندگی متقاضی لازم است . باشدمیيریرهگکدافتیدر

:مراجعه نماید
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ایشانامضايگواهیوشناسنامهفاقدمتقاضیووالدینتوسطجانبهسهرسمیاقرارنامهتنظیم- 1
) 2شمارهنمونه(سال18براي متقاضیان بالاي کنسولیتعرفهدریافتمهربهممهورنمایندگیتوسط

توسطدوهرکهآنفارسیترجمهوDNAآزمایشانجامگواهییا، ایرانولادتگواهیاصل- 2
.باشدگردیدهتأیید نمایندگی

؛باشدشدهتصدیقنمایندگیتوسطآندرگواهانومتقاضیامضايکهگواهانشدهتکمیلبرگ- 3
کشورازخروجعلتونحوه، موضوعمکتوبشرحهمراهبه) 8شمارهنمونه(

نام، نامجملهازمتقاضیکاملمشخصات آندرکهمحلمقاماتصادرهمشخصات گواهیاصل- 4
توسطبایدگواهیاین. باشدشدهدرجپدرخانوادگینامونام، تولدمحلوتاریخ، جنسیت، خانوادگی
.گرددتأیید نمایندگی

آنتصویروگواهان ووالدینمعتبرشناسنامهصلا- 5
آندردقیقاتولدمحلوکشورکهمتقاضیخارجیدارعکسمعتبراقامتوهویتمداركاصل- 6

کههاآنفارسیترجمهو... وتحصیلیمدارك، شناساییکارت، گذرنامهجملهازباشدشدهمشخص
. باشدگردیدهتأیید نمایندگیتوسط

زبانبهکاملبطورويمشخصات کهمتقاضیخوانايوواضحانگشتانآثارکارتاصلنسخهدو- 7
براي (باشدشده ممهوروالصاقمربوطهمحلدرمتقاضیعکسوباشدشدهنوشتهآندرفارسی

) سال15متقاضیان بالاي 
ظاهريقیافهوسنباکهمتقاضیعینکوکلاهبدون، رختمام، 3*4، جدیدعکسقطعهشش- 8

براي متقاضیان (.باشدمیاسلاکاملحجابرعایتباهاخانمعکس.باشدداشتهمطابقتمتقاضی
) سال15بالاي 

نمایندگیحساببهگواهانواقرارنامهیقدتصهزینهواریزقبض- 9
پس از دریافت مجوز صدور شناسنامه از یندگیتعرفه صدور شناسنامه به حساب نمازیارائه قبض وار-10

) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه

) مدنیقانون976ماده6بندمشمولین(ایرانیهمسردارايخارجیبانوانبرايشناسنامهصدور) ششمند ب
، باشندمیایرانیهمسردارايکهخارجیبانوانبرايشناسنامهصدورووقایعکلثبتسندتنظیم- 22ماده 

درایراناسلامــیجمهورينمایندگیدرمربوطهمقرراتمطابقآنهاثبت رسمی ازدواجانجامبهمشروط
.باشدمیکشورازخــارج

درخواست وخکیلازم است زوج ضمن ثبت نام در سامانه م، سند موضوع ماده قبلمیبه منظور تنظ- 23ماده 
:نمایدمراجعهبه نمایندگی مدارك ذیل وبا همراه داشتن کد رهگیري دریافت شدههمسر يصدور شناسنامه برا
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زوجمعتبرشناسنامهاصل- 1
زوجهمتعارفومعتبرتولدگواهیاصل- 2
اسلامیحجابرعایتبازوجهجدیدعکسقطعهچهار- 3
نمایندگیحساببهکنسولیخدماتتعرفهواریزقبضاصل- 4
تمایلصورتدر، همسرخانوادگینامبهزوجهخانوادگیتغییرناماجازهودرخواستشدهتکمیلبرگ- 5

مهربهممهورنمایندگیتوسطآندرزوجامضايگواهیوزوجخانوادگینامازاستفادهبهزوجه
) 10شمارهنمونه(کنسولیتعرفهدریافت

مدنیقانون976ماده6بندموجببه«عبارت، افراداینشناسنامهوسندتوضیحاتقسمتدر- 24ماده
توسطزوجخانوادگینامازاستفادهبرمبنیهمسرموافقتو زوجهتمایل صورتدرو»استگردیدهتنظیم
تغییر...به...ازسندصاحبخانوادگینام، همسرموافقتواحوالثبتقانون42مادهموجببه«عبارت، زوجه
.شودمیدرج».استیافته

پدريجدیاوپدرنام، کوچکنامادامهدرکهآنانوخانوادگینامفاقدخارجیبانوانخصوصدر-25ماده 
تنظیممدنیقانون976ماده6بندموجببه«عبارتشناسنامهواسنادتوضیحاتقسمتدراستشدهدرج

ازتبعیتبهسندصاحبخانوادگینامهمسرموافقتواحوالثبتقانون42مادهموجببهواستگردیده
.شودمیدرج».استیافته) تغییر(تکمیل... بههمسر

اصلتأیید ترجمه و ، باشدمحل مراجعه کشورازغیرکشوريصادرهزوجهولادتگواهیچنانچه- 26ماده 
. استالزامیو ارائه آن به نمایندگی 2مذکور در ماده هاي به یکی از شیوهولادتگواهی

طریقازلازم است، باشدولادتگواهیفاقد، مدنیقانون976ماده6بندمشمولزوجهچنانچه:تبصره
ارائهوتهیهبهنسبتمحلیربطذيمقاماتازیاومحل مراجعهکشوردرزوجهتولدمحلکشورنمایندگی

وسالوماهوروزتاریخ، والدینتابعیت، مادرنام، پدرنام، خانوادگینامونام: شاملکاملمشخصات گواهی
.گرددارائهنمایندگیبهمحلخارجهوزارتتأیید ازپسواقدامجنسیتوتولدمحلکشوروشهر
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ازدواجواقعهثبت: دومگفتار
مقررات کلی) بند نخست

. استشمسیتمامسال15، براي پسروشمسیتمامسال13، براي دخترازدواجحداقل سن قانونی-27ماده 
.باشدمیمدنیقانون1041مادهدرمندرجشرایطتحققبهمنوطازدواجثبتصورتاینغیردر

.استقهريولیاذنارائهبهمنوطمدنیقانون1043مادهاساسبرایرانیازدواج دوشیزگانثبت- 28ماده 
.مستثنی خواهد بودالزاماز این محلیوشرعیازدواجارائهمشروط بهایرانیبانوانازدواجمعوقثبت

کشوراحوالثبتسازمانصادرهتجردگواهیاصلارائه، ایراناتباعشناسنامهبودنالمثنیدرصورت-29ماده 
اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه ازآندریافتبراينمایندگیاقدامیاومتقاضیتوسط

.استالزامیازدواجثبتبراي)تهران(
صدورنیازمندخصوصایندراقداموبودهممنوعهانمایندگیدرمتأهلمتقاضیاندومازدواجثبت-30ماده 
.باشدمیایرانقضائیذیصلاحمراجعتوسطحکم

وممنوعنمایندگیدرزوجینازدواجرسمیثبتبدونهانمایندگیتوسطشرعیازدواجتأیید گواهی-31ماده 
.باشداداره سجلات و امور شخصیه میازمجوزدریافتبهمنوط
کلیمی، مسیحی(اساسیقانوندرشدهشناختهدینیهاياقلیتویژهشرعیازدواجگواهیاصلارائه-32ماده 

.استالزامیآنانمذهبیودینیاز مراجعصادره) زرتشتیو
اخذبدون، بودهقبلسنواتبهمربوطآنانمحلیوشرعیازدواجتاریخکهاشخاصیازدواجثبت- 33ماده 
.استبلامانعتندرستیگواهی

ایرانیمردوزنازدواجثبت) دومبند 
مدیریت سامانهدرضمن ثبت درخواست متقاضی لازم است ، ایرانیمردوزنازدواجثبتبه منظور -34ماده 

و ارائه اخذ شدهبا همراه داشتن کد رهگیري، مربوطهتکمیل اطلاعاتو) خکیم(یکپارچه خدمات کنسولی
:مدارك زیر به نمایندگی مراجعه نماید

ارائه، زوجهقهريولیفوتدرصورت، و یا حکم دادگاه صالحدوشیزهقهريولیرسمینامهاجازهاصل- 1
شناسنامهدرهمسروفاتیاوطلاقسابقهدارايزوجینچنانچهضمناً.استضروريولیفوتگواهی
قهريولینامهاجازهارائهصورتایندر. استالزامیفوتگواهییاونامهطلاقاصلارائهباشند

.نداردضرورت
زوجیندار عکسومعتبرشناسنامهاصل- 2
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نمایندگیقبولمورداسلامیمراکزصادره، زوجینشرعیازدواجگواهیاصل- 3
محل مراجعهکشورصلاحذيمقاماتصادره، زوجینمحلیازدواجگواهیاصل- 4
مانعوواگیردارهاي بیماريهرگونهنداشتنوکاملسلامتبرمبنیزوجینبهداشتینامهگواهیاصل - 5

) تالاسمیواعتیاد، مقاربتیهاي بیماري، هپاتیت، ایدز(شاملازدواجاز
کنسولیتعرفهبخشنامهمطابقنمایندگیحساببهازدواجثبتهزینهواریزبانکیقبضصلا- 6

خارجیزنباایرانیمردازدواجثبت) سومبند 

سامانهدرلازم است متقاضی ضمن ثبت درخواست ، خارجیزنباایرانیمردازدواجثبتبراي-35ماده 
با همراه داشتن کد رهگیري اخذ شده و ، تکمیل اطلاعات مربوطهو ) خکیم(مدیریت یکپارچه خدمات کنسولی

:ارائه مدارك زیر به نمایندگی مراجعه نماید
زوجدار عکسومعتبرشناسنامهاصل- 1
زوجهخارجیمعتبرگذرنامهاصل- 2
مانعوواگیرداربیماريهرگونهنداشتنوکاملسلامتداشتنبرمبنیزوجینبهداشتیگواهیاصل- 3

) تالاسمیواعتیاد، مقاربتیهاي بیماري، هپاتیت، ایدز(شاملازدواجاز
) .باشدمسلمانغیرزوجهزوج مسلمان وکهدرصورتی(اسلاممبیندینبهزوجهتشرفگواهی- 4
نمایندگیقبولمورداسلامیمراکزصادره، زوجینشرعیازدواجگواهیاصل- 5
محل مراجعهکشورصلاحذيمقاماتصادره، زوجینمحلیازدواجگواهیاصل- 6
زوجهتولدگواهیاصل- 7
زوجهعکسقطعه3وزوجعکسقطعهیک- 8
تعرفهبخشنامهمطابقنمایندگیحساببهزوجهشناسنامهصدوروازدواجثبتهزینهواریزقبضاصل- 9

کنسولی

خارجیمردباایرانیزنازدواجثبتوزناشوییپروانهصدور) چهارمبند 
ثبت متقاضی ضمن لازم است، خارجیمردباایرانیزنازدواجثبتوزناشوییپروانهصدوربه منظور-36ماده 

:نمایدارائهزیر رامداركیافت کد رهگیريدرخواست در سامانه میخک و در
فوتگواهیارائه، زوجهولیفوتدرصورت. یا حکم دادگاه صالحدوشیزهقهريولیرسمینامهاجازهاصل- 1

نامهطلاقاصلارائهباشدشناسنامهدراولهمسروفاتیاوطلاقسابقهدارايزوجهچنانچه. استالزامیولی
.باشدمیضروريفوتگواهییاو



١٦

ایرانیزوجهدار عکسومعتبرشناسنامهاصل- 2
خارجیمردتولدگواهیاصل- 3
خارجیمردمعتبرگذرنامهصلا- 4
ازدواجازمانعوواگیرداربیماريهرگونهنداشتنوکاملسلامتبرمبنیزوجینبهداشتینامهگواهیاصل- 5

) تالاسمیواعتیاد، مقاربتیهاي بیماري، هپاتیت، ایدز(شامل
زوجینشرعیازدواجگواهیاصل- 6
کهدرصورتی(.نمایندگیقبولمورداسلامیمراکزصادرهاسلاممبیندینبهمسلمانغیرزوجتشرف- 7

) باشدمسلمانزوجه
محل مراجعهکشورصلاحذيمقاماتصادرهزوجینمحلیازدواجگواهیاصل- 8
بابانوانعکسوعینکبدون، رختمام، جدید، متقاضیانعکس. زوجینازهریکازعکسقطعه) 5(- 9

.باشدمیاسلاپوششرعایت
تعرفهبخشنامهمطابقنمایندگیحساببهازدواجثبتوزناشوییپروانهصدورهزینهواریزقبضاصل-10

کنسولی

مکلف ، علاوه بر مدارك مذکور در ماده قبلخارجیزوج، ایرانیزوجهدرخواستوتمایلصورتدر-37ماده 
.نیز خواهد بودزیربه ارائه مدارك 

زوجپیشینهسوءعدمگواهیـ1
زوجتجردگواهیاصلـ2
خارجیمردمالیاستطاعتبرمبنیمحلصلاحذيمقاماتصادرهرسمیگواهیـ3
.اولادوزننفقهوهزینهمتعارفپرداختبرمبنیخارجیمردطرفازرسمینامهتعهدـ4

وعراق، سریلانکا، بنگلادش، پاکستان، هندکشوراتباعاز ، در صورتی که زوج، صدور پروانه زناشویی- 38ماده 
منوط به ارائه مدارك ذیل به نمایندگی و اخذ مجوز از اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت ، باشدافغانستان

:باشدمی) تهران(امور خارجه 

) 19شماره نمونه(یرانیزوجه ايدرخواست ثبت ازدواج از سوشده تکمیلبرگ- 1
زنشناسنامهتصویر- 2
مردخارجیگذرنامهتصویر- 3
زوجینمحلیوشرعیازدواجسندتصویر- 4
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وکالت براي ثبت ازدواج) پنجمبند 
نامهوکالتاعطايباتواندمی، باشدنداشتهرانمایندگیدرحضورامکانیا زوجهزوجکهصورتیدر-39ماده

ازدواجثبتصورتدر. نمایدنمایندگیدرراخودازدواجثبتدرخواست، ایرانرسمیمراجعطریقازتنظیمی
.استالزامیويرسمینامهوکالتووکیلایرانیمعتبرگذرنامهاصلارائهوکیلتوسط

وجودوکیلنصبباويازدواجثبتامکان، باشدمدنیقانون976ماده6بندمشمول، زوجهچنانچه:تبصره
. استضروريازدواجثبتدفاترامضايبراينمایندگیدراوحضورونداشته

تجردگواهیاخذ) ششمبند
هموطنانیبایاوخارجیاتباعباازدواجثبتجهت، ایراناتباعبرايهانمایندگیاز تجردگواهیاخذ -40ماده 

با تکمیل ، محلمقاماتازاقامتاخـذیاوباشند میهانمایندگیومحلمقاماتنزدازدواجثبتخواهانکه
.گیردنجام میامقررات ذیل رعایت با و) 25نمونه شماره (درخواست صدور گواهی تجردبرگ 
، موجود نباشدیندگیدر سوابق نمایگونه مدرکی دال بر تأهل متقاضهیچکهیدر صورتریدر موارد ز-41ماده 

:مبنی بر عدم تأهل استیمنوط به ارائه تعهدنامه کتبی متقاضیندگیتجرد از نمایاخذ گواه
.شناسنامه متقاضی نانوشته باشددرقسمت مربوط به ازدواجچنانچه - 1
فوت درج شده ایازدواج منجر به واقعه طلاق و ، یشناسنامه متقاضدر در قسمت مربوط به ازدواج چنانچه - 2

.باشد

تجرد متقاضی از اداره سجلات ایمنوط به استعلام وضعیت تأهل و ، مذکوریصدور گواهریدر موارد ز-42ماده
.و احوال شخصیه و دریافت پاسخ آن اداره خواهد بود

در خصوص شناسنامه هاي المثنی- 1
واقعه ازدواج ثبت نشده و لیکن در قسمت ستون ، یشناسنامه متقاضدر قسمت مربوط به ازدواج درچنانچه- 2

.درج شده استنام فرزندي ، فرزندان
ثبت ازدواج و طلاق درج گردیده ولی اسناد و مدارك ها آنشناسنامه درقسمت مربوط به ازدواجچنانچه - 3

.همراه ندارندلازم را
متقاضیتجردیاوتأهلبرمبنیکنسولیمأمورتردیدموارد ریدر سا- 4

طریقازمداركارسالودرخواستبهمنوط، کشوراحوالثبتسازمانتوسطتجردگواهیصدور-43ماده 
.باشدمیموکلجانبازوکیلرسمیوکالتنامهارائه یاوشخصیهاحوالوسجلاتاداره
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اصلمتقاضیلازم است ، تجردگواهیاخـذجهتنمایندگیدرموکلتوسطوکالتنامهتنظیمدرصورت:تبصره
ازمذکورگواهیاخذبهنسبتآناساسبرتاکردهارسالایراندروکیلبرايراخودشناسنامهووکالتنامه

. نمایداقدامکشورازخارجایرانیانامورهویتیکلاداره

نمایندگیدرکشورازخارجمقیمایرانیانطلاقواقعهثبت: گفتار سوم
گواهی شرعی طلاق) بند نخست

صیغهاجرايگواهی، در خارج از کشوري وزارت خارجه هانمایندگیمستند اصلی ثبت طلاق در - 44ماده 
اشخاصتوسطصادرهشرعیطلاقصیغهاجرايدرگواهی. استدارصلاحیتاشخاصتوسطصادرهشرعیطلاق

توسطبذلمقدارباشدمباراتیاخلعنوعازطلاقچنانچهوباشدشدهمشخصطلاقنوعباید، دارصلاحیت
.باشدمعلومزوجه
در تهران و توسط ، اجراي صیغه طلاق شرعیلازم است ، جهت اجراي طلاق شرعیدر موارد زیر- 45ماده 

:نماینده مأذون قوه قضائیه انجام پذیرد
.درخواست اجراي طلاق شرعی دارد) زوج یا زوجه(در مواردي که یکی از طرفین) الف
جاريامکاننمایندگیدر کشور محل درخواست اجراي طلاق شرعی دارند ولی ، زوج و زوجهدر مواردي که ) ب

.باشداسلامیمرکزفاقدنمایندگییاونبودهدارصلاحیتاشخاصتوسطشرعی طلاقصیغهشدن
لازم ، قضائیه در تهرانقوهمأذوننمایندهتوسطشرعیطلاقصیغهبه منظور درخواست اجراي، در این موارد

هدبه نمایندگی ارائه دزیر رامداركمتقاضی که است 
:مشتمل برشرعیطلاقصیغهاجرايجهت) زوجهیازوج(متقاضیدرخواستاصل- 1

بر اساس سند ازدواجتاریخ دقیق ازدواج-
ناشوئی پس از صدور حکم طلاق محلعلل و عوامل جدایی و وضعیت ز-
بر اساس سند ازدواجمهریهمیزان-
زوجیت و تصدیق امضاءی ناشی از بذل مهریه و نفقه و حقوق مالراعلام کتبی زوجه مبنی ب-

زوجینحضورباآن که) منضم به ترجمه فارسی(محلکشوردادگاهصادرهطلاققطعیحکماصلارائه- 2
.باشدرسیدهتأیید نمایندگیبهوشده صادرایشانرسمیوکلايیا

نمایندگیتوسطتأیید آنوفارسیزبانبهمحلدادگاهطلاقحکمکاملترجمهاصل- 3
) طهارت زوجه و عدم رابطه زناشوئی با زوج تا زمان درخواست طلاق(مواقعهن تاریخ طهر غیر تعیی- 4
اداره سجلات و طرفازکهقضائیهقوهمأذوننمایندهووکیلبنامزوجه/زوجرسمینامهوکالتاصل- 5

) 41شمارهنمونه(شدهمعرفی) تهران(احوال شخصیه وزارت امور خارجه 
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متقاضیشناسنامهاصلبابرابرتصویر- 6
زوجینرسمیازدواجسنداصلبابرابرتصویر- 7

ازیکیحضورباتنهاویکطرفهبصورتمحلیطلاقحکمچنانچه، این ماده2در خصوص بند :1تبصره 
جهتبایدمتقاضی، نمایندگیتوسطشدهارائهتأیید حکمازپس، ) غیابیطلاق(باشدشدهصادرطرفین
وطرحکشورداخلذیصلاحدادگاهطریقازراخوددرخواستوکیلنصببایاوشخصاًطلاقپیگیري
. نمایدپیگیري

درلیکن، شدهحاضردادگاهدرمحل مراجعه زوجینکشورقضاییرویهمطابقکهصورتیدر:2تبصره 
، دادگاهتأیید حکمهنگامبهتأیید نمایندگیشرطبه، باشدنگردیدهایشانحضوربهاياشارهصادرهحکم

.گیردمیقرارتصدیقموردسپسودرج».استشدهصادرزوجینحضوربادادگاهحکم«عبارت

و) مسیحیوکلیمی، زرتشتی(اساسیقانوندرشدهشناختهدینیهاياقلیتشرعیطلاق-46ماده 
رعایت احوال شخصیه ایرانیان قانونبامطابق) زیديوحنبلی، مالکی، شافعی، حنفی(مذهبیهاي اقلیت

.باشدمیآنانمتداولهمسلمّهعاداتوبر اساس قواعد، غیرشیعه

ازمجوزدریافتعدم یاوطلاقواقعهرسمیثبتبدوننمایندگیتوسطشرعیطلاقتأیید گواهی-47ماده 
.باشدمیممنوع)تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه 

ثبت طلاق به درخواست زوجین) دومبند 
در سامانه میخک متقاضی پس از درخواست ، هانمایندگیدرکشورازخارجمقیمایرانیانطلاقثبت-48ماده 

:منوط به موارد ذیل است، و دریافت کد رهگیري
ارائه اصل شناسنامه)1
ه اصل سند ازدواجئارا)2
ارائه اصل کارت شناسایی ملی)3
زوجینحضورباکهآن) منضم به ترجمه فارسی(محلکشوردادگاهصادرهطلاققطعیحکماصلارائه)4

.باشدرسیدهتأیید نمایندگیبهوشدهصادرایشانرسمیوکلايیا
دارصلاحیتاشخاصصادرهشرعیطلاقصیغهاجرايگواهیارائه )5
محلدراقامتمثبتهاسنادارائه )6
طلاقثبتبرايزوجینکتبیدرخواست)7
در خصوص طلاق رجعیرجوععدماعلاموطلاقعدهایامشدنسپري)8



٢٠

ثبت طلاق به درخواست یکی از زوجین) سومبند 
زوج ، متقاضی ثبت طلاق باشد و زوجه از حضور در نمایندگی امتناع نماید، در صورتی که زوج- 49ماده 

در متقاضی پس از درخواست ، ردثبت طلاق در این موا. ثبت طلاق از نمایندگی را درخواست نمایدتواندمی
:خواهد بودمدارك ذیلارائه منوط به و دریافت کد رهگیريسامانه میخک 

درخواست کتبی زوج)1
ارائه اصل شناسنامه)2
ه اصل سند ازدواجئارا)3
ارائه اصل کارت شناسایی ملی)4
زوجینحضورباآن که) منضم به ترجمه فارسی(محلکشوردادگاهصادرهطلاققطعیحکماصلارائه)5

.باشدرسیدهتأیید نمایندگیبهوشده صادرایشانرسمیوکلايیا
دارصلاحیتگواهی جاري شدن صیغه طلاق شرعی توسط اشخاص )6
نمایندگی براي زوجه وگذشت یک ماهدرخواست طلاق از سوي اظهارنامهارسال )7

. اطلاعیه کتبی ثبت طلاق را به زوجه ارسال خواهد نمودنمایندگی، پس از ثبت طلاق: تبصره

به منظور مطالبه حقوق قانونی تواندمیزوجه ، شودمیدر مواردي که طلاق به درخواست زوج ثبت -50ماده 
. هاي داخل کشور اقدام نمایدخود از طریق دادگاه

ثبت ، حضور در نمایندگی امتناع نمایددر صورتی که زوجه متقاضی ثبت طلاق بائن باشد و زوج از-51ماده 
:منوط به موارد ذیل استپس از درخواست متقاضی در سامانه میخک و دریافت کد رهگیري طلاق
درخواست کتبی زوجه )1
زوجینحضورباآن که) منضم به ترجمه فارسی(محلکشوردادگاهصادرهطلاققطعیحکماصلارائه)2

.باشدرسیدهتأیید نمایندگیبهوشده صادرایشانرسمیوکلايیا
صادر ، دارصلاحیتارائه گواهی جاري شدن صیغه طلاق شرعی که با حضور زوجین و توسط اشخاص )3

.استشده
براي زوج از سوي نمایندگی و گذشت یک ماهدرخواست ثبت طلاقاظهارنامه ارسال)4

.رساندزوج میصورت کتبی به اطلاع ه نمایندگی مراتب ب، پس از ثبت طلاق:تبصره

توسطارسالیاطلاعیهبهپاسخدرغایب زوجینازهریکمخالفت، 51و 49مواد خصوصدر -52ماده
.بودنخواهدطلاقثبتمانعنمایندگی
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یکیطلاقثبتمتقاضیوصادرمحل مراجعه کشوردادگاهتوسططلاققطعیحکمکهدرصورتی- 53ماده 
امکانودسترسیوبودهنمایندگینزدتلفنونشانیهرگونهفاقد) زنیامرد(غایبطرفوبودهزوجیناز

اقدامکشورداخلقضاییمراجعطریقازطلاقپیگیريجهتبایدمتقاضی، نباشدمیسرويباارتباطبرقراري
.نماید

ثبت طلاقجهتوکالت ) بند چهارم
تنظیمیوکالتنامهاعطايباتواندمی، نباشدفراهمنمایندگیدرحضورامکانمرد یا زن برايچنانچه-54ماده 

وکیلنصبطریقازنمایندگیدرخودطلاقثبتیدرخواست، ایراناسلامیجمهوريرسمیمراجعطریقاز
بهمربوطاطلاعاتکنسولیمأمورونمودهارائهنمایندگیبهرالازممداركوکیل، حالتایندر. نمایدراایرانی
. نمایدمیدرجدفتردرمربوطههايمحلدرشدهارائهمداركاستنادبهرامردوکیل

بهراخارجیفرديتواندمی، نباشدمیسراوبرايایرانیوکیلنصبامکانوباشدخارجیمردچنانچه:تبصره
.کندمنصوبوکیلعنوان

هادر نمایندگیمتوفیانراجع به امور وایرانیانوفاتثبت: گفتار چهارم
اعلام وفات و اخذ گواهی فوت) بند نخست

کنسولیانمأمورنزدیکترینیاواقامتمحلکنسولیانمأموربهکشورازخارجدرایرانیانوفات- 55ماده
تعرفه، پرداختفوت، باثبتازتواند بعدمیکنندهاعلام.گرددمیاعلامکشوراحوالثبتسازمانبهیاایران
.درخواست کندراوفاتگواهیاخذ

در سامانه میخک و به نام متوفی درخواست متقاضی ثبت پس از در نمایندگی وفاتثبتجهت -56ماده 
به زیر مداركارائه و لازم است متقاضی با همراه داشتن کد رهگیري دریافت شده، دریافت کد رهگیري

:نمایندگی مراجعه نماید
افتادهاتفاقدیگردرکشورفوتاگر، محل نمایندگیکشورصلاحذيمقاماتصادرهفوتگواهیاصل- 1

.باشدشدهتأیید وترجمهفوتمحلکشوردرایراننمایندگیتوسطبایدفوتگواهیاصلباشد
کارتیاوایرانیمعتبرگذرنامهاصل، آنبهدسترسیعدمصورتدرومتوفیجدیدشناسنامهاصل- 2

ملیشناسایی
) ملیشناساییکارتیاوگذرنامه، شناسنامه، شامل(فوتواقعهکنندهاعلامایرانیمعتبرمدركاصل- 3
شناسنامهدروفاتواقعهدرجبهنسبت، همزمان با ثبت وفات متوفی، یمتوفّبودنمتأهلصورتدر-57ماده 
.شودمیاقدام، متوفیهمسر
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ایرانداخلبهایرانیانجنازهحمل) بند دوم
:ضروري استبه نمایندگی ذیل ارائه مداركکشورداخلبهجنازهانتقالبراي- 58ماده 

) 1شمارهنمونه(متوفّیبستگانتوسطجنازهحملشده درخواستتکمیلبرگ- 1
هویتاحرازوشناسائیبه منظور ) ملیشناساییکارت، گذرنامه، شناسنامه(متوفّیو خارجی مدارك ایرانی - 2
محل مراجعهکشورصلاحذيمقاماتصادرهمتوفیفوتگواهیاصل- 3
حمل، و واگیردارمسريامراضازجسدبودنعاريبرمبنیایرانبهحملجهتجسدبهداشتیگواهیاصل- 4

ادارهمجوز ازدریافت و منوط به هماهنگیایرانبهایدزیاوهپاتیتمسري نظیرامراضبهمبتلایانجنازه
.باشدمی) تهران(وزارت امور خارجهشخصیهاحوالوسجلات

.باشدمشکوكموردیاقتلیاحادثهبروزازناشیفوتچنانچهپلیسیاقانونیپزشکیگزارشاصل- 5
لازممجوزهاياخذو مربوطهتشریفاتانجامجهتجنازهحملبرايمحلمعتبرهاي شرکتومراکزباهماهنگی- 6

ایرانبهجنازهحملبراي
ایرانبهجسدحاملشرکتصادرهبارنامهاصل- 7
محل مراجعه کشورربطذيمقاماتصادرهجسدعبورگواهیاصل- 8

مقاماتبهنامهکنسولی و معرفیمأمورایران ازاسلامیجمهوريبهجنازهمهر شده حملاخذ گواهی:تبصره
.باشدایران ضروري میایران توسط متقاضی جهت حمل جنازه به بهجنازهحملبودنبلامانعبرمبنیمحل

بر عهده ایشان متوفّی ترك مسئولیت پیگیري ما، باشدآشنایانوبستگاندارايمحلدرمتوفّی چنانچه-59ماده 
. باشدمی

ایرانداخلبهخارجیانجنازهحمل) بند سوم
هماهنگی وجهتبه نمایندگیارائه مدارك زیراتباع خارجی در ایران منوط بهجنازه دفنوانتقال-60ماده 

) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه پلیس مهاجرت و گذرنامه ناجا از طریق اخذ مجوز از 
:یاشدمی
) انگلیسیوفارسی22و21شمارههاي نمونه(متوفیّمشخصات هايپرسشنامهتکمیل- 1
محلربطذيمقاماتتوسطصادرهفوتگواهیاصلارائه- 2
متوفیخارجیگذرنامهاصلارائه - 3

براي ، شماره نامه ارسالی نمایندگیاخذتوانند بامیمتوفیّ به منظور تسریع در اعلام پاسخ بستگان : تبصره
.مراجعه نماید) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه پیگیري به 
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ذیل مداركارائهمستلزمانتقال جنازه به ایران ، از اداره سجلات و احوال شخصیهمجوزاخذ ازپس-61ماده
: باشدمی

و23شمارههاينمونه(خارجیمتوفايبستگانتوسط) انگلیسیوفارسی(شدهتکمیلنامهتعهدفرم- 1
24 (

خروجبودنبلامانعبرمبنیمحلمقاماتصادرهجسدعبورگواهیاصل- 2
متوفیّخارجیفوتگواهیاصل- 3
واگیردارهاي بیماريسرایتعدموجسدقرنطینهوبهداشتیبندي بستهبرمبنیجسدبهداشتیگواهی- 4

مقاماتبهنامهکنسولی و معرفیمأمورایران ازاسلامیجمهوريبهجنازهمهر شده حملاخذ گواهی:تبصره
.باشدمیتوسط متقاضی جهت حمل جنازه به ایران ضروري ایران بهجنازهحملبودنبلامانعبرمبنیمحل

.باشدمیمتوفّی بستگانعهدهبهمداركتأیید وانتقالهايهزینهکلیه-62ماده 
.باشدمیصدور روادیدمقرراتتابعمتوفیّ همراهانبرايروادیدصدور- 63ماده 

ایرانیزندرشناسنامهخارجیهمسرفوتثبت) ند چهارمب
زنشناسنامهدرموارد ذیل ارائه مشروط به فوتواقعه، ایرانیزنخارجیهمسرفوتدرصورت-64ماده

:شودمیدرجایرانی
زوجهاصل و تصویر شناسنامه - 1
زناشوییپروانهاصل و تصویر - 2
ایرانیزنازفوتثبتکتبی درخواست- 3
خارجیهمسرفوتگواهیو تصویر اصل- 4

ملیشناساییکارتصدور: پنجمگفتار
.گرددفعلا صدور کارت شناسایی ملی صرفاً در داخل کشور انجام می، ملیهوشمند با توجه به صدور کارت 

آنمندرجاتدر و تغییر اسناد سجلی تعویض : دومفصل
شناسنامهتعویض: نخستگفتار

موارد مجاز ) بند نخست
:شناسنامه نمایدتعویضاز نمایندگی درخواست، یکی از دلایل ذیلبنا به تواندمیمتقاضی -65ماده 
) گذشتهرژیم(قدیمنمونهشناسنامهتعویض- 1
برگیدوشناسنامهتعویض- 2
سال15بالايسنبهرسیدندلیله ب) سبزجلد(جدیدشناسنامهتعویض- 3
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مستعملجدیدنمونهشناسنامهتعویض- 4
) لسا30بالايافراد(احوالثبتقانون36ماده2تبصرهاستنادبهشناسنامهتعویض- 5
شدهسوختهودیدهآب، مخدوششناسنامهتعویض- 6
قرمزجلدشناسنامهتعویض- 7
، اختلافحلهايهیأتسويازصادرهآراي، قضائیمحاکمازصادرهاحکاماجرايدرشناسنامهتعویض- 8

خانوادگیناممصوباتیاسنتشخیصهايکمیسیون

مدارك لازم ) بند دوم
:توسط متقاضی الزامی استارائه مدارك ذیل ، شناسنامهتعویضبه منظور - 66ماده 
) 5شمارهنمونه(شناسنامهصدوردرخواستبرگامضايوتکمیل- 1
سجلیاسنادازسجلیخدماتدریافتمتقاضیان«پرسشنامهذیل ، و درج اثر انگشتامضا، تکمیل- 2

) 13شمارهنمونه(.) گذشتهرژیم(قدیمنمونههايشناسنامهتعویضمتقاضیانویژه»راکد
آب دیدگی و یا سوخته شدن، یا لاشه آن در صورت مخدوش شدنمتقاضیشناسنامهاصل- 3
، تحصیلیمدرك، گذرنامه، ملیشناساییکارتازاعممتقاضیایرانیمعتبردار عکسمداركتصویر- 4

. . . وخدمتپایانکارت
والدینجدیدشناسنامهتصویر- 5
تعویضمتقاضیانبراي) گذرنامهنظیر(متقاضیخارجیدارعکسمعتبراقامتوهویتمدركتصویر- 6

گذشتهرژیمشناسنامه
وکلاهبدون، یکسان، رختمام، برقیغیر، جدیدبایدهاعکس. متقاضی3*4جدیدعکسقطعهسه- 7

.گرددنویسیپشتوبودهاسلامیکاملحجابرعایتبابانوانعکسوبودهعینک
ارائه ، باشدشناسنامهدرهمسرفوتفرزند و یا، طلاق، ی که متقاضی داراي سابقه ازدواجصورتدر- 8

.ضروري استجدیدشناسنامهمندرجاتتکمیلبرايآنهاتصویرنسخهیکهمراهمربوطهمستندات
نمایندگیحساببهشناسنامهتعویضهزینهواریزبانکیقبضارائه- 9

.باشدمیالزامینمایندگیمحلدرهویتتشخیصوعکستطبیقمنظوربهشناسنامهصاحبحضور:1تبصره 

تابعیتوهویتاحرازدار عکسگواهیارسالوتهیه، ایرانیدارعکسمعتبرمدركارائهعدمدرصورت:2تبصره 
.استالزامیباشدگردیدهمهروامضانمایندگیرئیستوسطکهمتقاضیایرانی
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که مشخصات هویتی آنان در مدارك ایرانی و خارجی قانون مدنی989ماده مشمولمتقاضیان :3تبصره 
به نمایندگی نیز را مدارك زیر ، شناسنامهاست علاوه بر مدارك لازم به منظور تعویض ضروري، مطابقت ندارد

:ارائه نمایند
نمونه شماره (فرم احراز هویت و تابعیت مضاعف متقاضیان تعویض و المثنی شناسنامهدقیقتکمیل- 1

.شده باشدتوسط نمایندگی تصدیقذیل فرمامضاي متقاضی که) 43
به صورت کاملاً خوانا ) المقدور گذرنامه خارجیحتی(تصویر مدرك تابعیت خارجی متقاضیدو نسخه - 2
) .تعرفه نداردپرداختدر صورت اقدام در نمایندگی نیازي به (سخهکارت آثار انگشتان متقاضی در دو ن- 3
ي متقاضیتصدیق امضامربوط به پرداخت تعرفه - 4

که در صورتی. پذیردسال به درخواست یکی از والدین انجام می18هاي افراد زیر تعویض شناسنامه- 67ماده 
فرزند توسط پدر امکان پذیر است و پذیرشتعویض شناسنامه ، ازدواج والدین منتج به طلاق شده باشد

.خواهد بودفرزندسرپرستیحکمدرخواست مادر منوط به ارائه

:دار کردن شناسنامهتعویض شناسنامه به منظور عکس) سومبند 
:مستلزم تعویض شناسنامه استدر موارد زیر الصاق عکس به شناسنامه -68ماده 
.باشدعکسالصاقمحلفاقدوبودهبرگیدونوعازشناسنامه متقاضیچنانچه- 1
.شده باشدمفقودوجداشناسنامهبهالصاقیعکسدلیلیهربهچنانچه- 2
سالگی15الصاق عکس در سن - 3
سالگی30الصاق عکس جدید در سن - 4

درخواست تعویض شناسنامه از طریق وکیل) بند چهارم
شخوانیشناسنامه خود را به دفاتر پضیدرخواست تعورانیدر الینصب وکضمنتواند مییمتقاض- 69ماده 
به انضمام دو قطعه عکس یندگیدر نمایمیتنظنامهوکالتدیمنظور بانیايبرا. ارائه دهداز طریق وکیلدولت
يصادره از سویمتقاضیرانیاتیو تابعتیاحراز هویو گواهدهیرسیندگیشده که به تأیید نمایسینوپشت

.ارسال شودرانیمربوطه در الیوکيبه انضمام اصل شناسنامه برایندگینما

مغایرت در مندرجات شناسنامه تعویض شده) پنجمبند 
سويازسهواًکهگرددآنمندرجاتدرمغایرتمتوجهمتقاضی، شناسنامهدریافتازپسچنانچه-70ماده 
بدونومربوطهمستنداتهمراهبهمذکورشناسنامهاستضروري، باشدگرفتهصورتکنندهصادرمرجع
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وزارت شخصیهاحوالوسجلاتادارهبهمجدداً، تعویضیامنظوراصلاحبهبه نمایندگی ارائه تا هزینهپرداخت
.گردداعاده) تهران(امور خارجه

یالمثنّشناسنامه صدور: دومگفتار
:باشدمیزیرعللازیکیتابعالمثنیشناسنامهصدوردرخواست-71ماده 
شناسنامهشدنمفقود- 1
سوزيآتش، زلزله، سیلازناشیغیرمترقبهحوادثعلتبهشناسنامهشدنتلف- 2

:استالزامیبه نمایندگی زیر مداركارائهوتهیه، یصدور شناسنامه المثنبه منظور - 72ماده 
) 14شمارهنمونه(شناسنامهمفقوديگزارشبرگتکمیل- 1
) 5نمونه شماره (شناسنامهصدوردرخواستبرگتکمیل- 2
برايازدواجسندسوملغایتاولصفحاتوفرزندانوهمسرومتقاضیشناسنامهتمام صفحات تصویر- 3

.باشدشدهاصلبابرابرکنسولیمأمورتوسطکهمتأهلافراد
کاملمشخصات ذکربا، روشنزمینهباسفیدوسیاهیارنگی، رختمام3*4جدیدعکسقطعهدو- 4

وکلاهبدون، یکسان، رختمام، برقیغیر، جدیدبایدهاعکس.هاعکسپشتدرعکسصاحبهویتی
.گرددنویسیپشتوبودهاسلامیکاملحجابرعایتبابانوانعکسوبودهعینک

گواهینامه، گذرنامه، ملیشناسناییکارتنظیر(متقاضیایرانیمعتبردارعکسمدركو تصویراصل- 5
) معافیتیاوخدمتپایانکارت، ایرانیرانندگی

المثنیصدورمتقاضیانبراي) گذرنامه(متقاضیخارجیدار عکسمعتبراقامتوهویتمدركتصویر- 6
گذشتهرژیمشناسنامه

راکدسجلیاسنادازسجلیخدماتدریافتمتقاضیانپرسشنامهذیل و درج اثر انگشت امضا، تکمیل- 7
) 13شمارهنمونه(متقاضیان صدور شناسنامه المثنی رژیم گذشتهمخصوص

پرداخت تعرفه کنسولی مربوطه- 8

که مشخصات هویتی آنان در مدارك ایرانی و خارجی قانون مدنی989متقاضیان مشمول ماده :1تبصره 
زیر را نیز به مدارك، المثنیشناسنامهصدورمدارك لازم به منظور ضروري است علاوه بر، مطابقت ندارد

:نمایندگی ارائه نمایند
) 43نمونه شماره (تکمیل دقیق فرم احراز هویت و تابعیت مضاعف متقاضیان تعویض و المثنی شناسنامه- 1

.که امضاي متقاضی ذیل فرم توسط نمایندگی تصدیق شده باشد
ت کاملاً خوانا به صور) المقدور گذرنامه خارجیحتی(دو نسخه تصویر مدرك تابعیت خارجی متقاضی- 2
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) .در صورت اقدام در نمایندگی نیازي به پرداخت تعرفه ندارد(کارت آثار انگشتان متقاضی در دو نسخه- 3
پرداخت تعرفه تصدیق امضاي متقاضی- 4

سا به أخود را رصدور شناسنامه المثنیدرخواسترانیدر الینصب وکقیاز طرتواندمییمتقاض:2تبصره
به انضمام دو قطعه عکس یندگیدر نمایمیتنظنامهوکالتدیمنظور بانیايبرا. ارائه دهددولتشخوانیدفاتر پ
يصادره از سویمتقاضیرانیاتیو تابعتیاحراز هویو گواهدهیرسیندگینماتأیید شده که به یسینوپشت

.شودارسال رانیمربوطه در الیوکيبه انضمام اصل شناسنامه برایندگینما

دوهراستلازم، نمودپیداراخودقبلیشناسنامه، المثنیشناسنامهدریافتازبعدمتقاضیچنانچه-73ماده 
.نمایدتحویلکنسولیمأموربهجهت اقدام قانونیراشناسنامه

نامتغییر: سومگفتار
ازکوچکنامتغییربهنسبتبارکی، موجهلدلایئهاارباتوانندمیخودعمرطولدرایرانیاتباع-74ماده 
.نماینداقدامکشورازخارجدرایراناسلامیجمهورييهانمایندگیواحوالثبتاداراتطریق

مقررات کلی) بند نخست
.باشدمیپذیرامکانبالابهشمسیسال15افرادبرايوباریکصرفاًهرمتقاضینامتغییر- 75ماده 

تکمیلشناسنامهصاحبتوسطنامتغییردرخواستبرگ، تمامسال18تا15بینافراددرمورد:تبصره
. باشدمیضروريويقانونیسرپرستیاولیموافقتاخذوگرددمی

نشدهمتقاضیتحویلوصادر، مصوبواژهباشناسنامهکهاستممکنوقتیتاقبلینامبهبرگشت- 76ماده 
.است

استثنائی و منوط بهمواردصرفاً در برگشت به نام قبلی، واژه مصوبباصدور و تحویل شناسنامهپس از:تبصره
خواهدمجاز پذیرامکانسازمانآنریاستتأیید واحوالثبتسازماننامکمیسیوندرتصمیمو اتخاذطرح
.بود

تعویض شناسنامه با نامدرخواست، پیشنهادينامتصویبازپسماه6مدتظرفمتقاضیچنانچه-77ماده 
مسترد، متقاضیتوسطپرداختیهزینهوشدهتلقیبی اعتبار نام مصوب، ننمایدتسلیمنمایندگیبهراجدید

.شدنخواهد
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نامتغییرمصادیقوموارد) بند دوم
مصادیقومواردشاملازکشورخارجمقیمایرانیانتغییرنامدرخواستبهرسیدگیحاضرحالدر- 78ماده 

:استزیر
ازقبلسال5فراوانیبهتوجهبابیشترفراوانیومناسبهاينامبهکمفراوانیبااقبالکمهاينامتغییر- 1

.بلقیس، حارس، اسکندر، ثوبان: ماننددرخواست
سیمین، امینمحمدبهامین: مانندآنازحذفیاآخریاواولبهنامیاواژهیکنمودناضافهیاالحاق- 2

سیمینبهعذار
یکیاآنمرکبواصلیصورتبهبودهمذهبیمرکبنامیکازبخشیاصلیصورتدرکههایینامتغییر- 3

محمد، اصغرعلیبهاصغریاوزهرا، فاطمه، صغريفاطمهبهصغريمانند، دیگرمذهبینام
ابوتراب، البنینام، مانندمذهبینامیکبهمذهبیهاي شخصیتهاي کنیهتغییر- 4
: مانندمناسبيهانامبهنمایدمتبادرذهنبهنامناسبیمعناي، تلفظیانوشتنهنگامدرکهییهانامتغییر- 5

خرم، کرم، عشرت
:مانندمناسبيهانامبهباشنددشواريوپیچیدگیدارايتلفظیانوشتنهنگامدرکههایینامتغییر- 6

ذوالیمینین، سیبویه
شدهارائهمستنداتبرابرآنصاحب...ومذهبی، اداري، علمی، اجتماعیشئوناتباکهییهانامتغییر- 7

.ندارندتناسب
همکارانیاومحلهیکدرساکنان، بستگانبیندراشخاصخانوادگینامونامکهموارديدرنامتغییر- 8

.باشدکردهایجادرامشکلاتیمتقاضیبرايابرازيمستنداتبرابروشدهتکرارآناناداري
احوالثبتکلادارهتشخیصبهایرانیهاي گویشسایریاوايمنطقهومحلیعرفدرکهییهانامتغییر- 9

اشرف، اکرم، عزیز: مانندشوندانتخابدیگريجنسبرايمعمولاًیاباشندنامناسبگذارينامبراياستان
. داردشهرتآنبهشناسنامهصاحبکهمذهبیودینینامبهنامتغییر-10
دینبهصلاحذيمراجعتأیید بااحوالثبتقانون20ماده6تبصرهموجببهکهکسانینامتغییر-11

.اندشدهمشرفاسلاممبین

برايموجهیدلیلمتقاضیلیکن، باشدالعملدستوراینشمولازخارجکهموارديدرنامتغییر-79ماده 
پذیرامکانسازمانآنریاستتأیید واحوالثبتسازماننامکمیسیوندرطرحازپس، باشدداشتهآنتغییر

.بودخواهد

لازممدارك) بند سوم
:باشدمیاز سوي متقاضی ضروري ارائه مدارك زیر ، تغییر نامدرخواستبه منظور-80ماده 

) 16شمارهنمونه(متقاضیتوسطنامتغییردرخواستبرگتکمیل- 1
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جدیدواژهبهاستعمالموردواژهازنامتغییربرمبنیاختلافحلهیأترسیدگیدرخواستبرگتکمیل- 2
.گرددمیذکر مشروحودقیقاًمتقاضی توسطدرخواستموضوع، این فرمدر) 3شمارهنمونه(انتخابی

متقاضیشناسنامهصفحاتشده اصلبابرابرتصویر- 3
) 4شمارهنمونه(احوالثبتادارهاختلافحلهیأتتصمیممجلسصورتنانوشتهبرگ- 4
سال18بالايافرادانگشتانآثاردارعکسکارتنسخهدو- 5
.نمایندگیحساببهسجلیخدماتهزینهواریزبانکیقبضارائه- 6

خانوادگینامتغییر: چهارمگفتار
مقررات کلی) بند نخست

واژهانتخابطریقازراخودخانوادگینامتمامسال18سنبهرسیدنازپستواندمیهرکس-81ماده 
رئیس، موجهدلایلارائهباواستثناییموارددر.دهدتغییرباریکبرايتقدمحقدارندهازاجازهبایابلامعارض

.نمایدموافقتدومباربرايخانوادگینامتغییردرخواستبا، مقرراترعایتباتواندمیاحوالثبتسازمان
.استممنوعخانوادگینامبراي، باشدمعارضدارايمتقاضیسندصدورمحلدرکهییهاواژهانتخاب: تبصره

باسال18کمترازفرزندانخانوادگینامتغییر، یابدتغییرپدرخانوادگینامکهصورتیدر-82ماده 
خانوادگیناماز، پدرازنامهاجازهاخذباتوانند میکبیرفرزندان. بودخواهدپذیرامکانپدرکتبیدرخواست

.کننداستفادهويجدید
بهرسیدنازپستوانند می، استیافتهتغییرآنانخانوادگینامسالگی18سنازقبلکهافرادي-1تبصره 

.برگردندخودقبلیخانوادگینامبه، سال18سن
.نماینددرخواستراخودسرپرستیتحتاطفالخانوادگینامتغییرتواندمیوصییاقیم- 2تبصره 

.شودمیمحققسجلیسنددرآناجرايتاریخازآنبهنسبتحقایجادوخانوادگینامتغییر- 83ماده 
درخواست، پیشنهاديخانوادگینامتصویبازماه6مدتظرفاوقانونیورثهیامتقاضیچنانچه:تبصره

هزینه پرداختی به و گرددمیتلقی"بلامعارض"شدهتصویبواژهننمایدتسلیمنمایندگی بهي آن رااجرا
. متقاضی مسترد نخواهد شد

تحویلوصادرمصوبواژهباشناسنامهکهاستممکنوقتیتاقبلیخانوادگینامبهبرگشت-84ماده 
.باشدنشدهمتقاضی
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حقرعایتبدونزوجازنامهاجازهارائهبازوجیتزماندرزوجهبرايزوجخانوادگینامازاستفاده-85ماده 
.شودمیدادهبرگشتوي قبلیخانوادگینام، ويدرخواستوزوجهانصرافصورتدر. استبلامانعتقدم

نامبهزوجهخانوادگینام، زوجینازیکیدرخواستصورتدر، نکاحفسخیاطلاقوقوعازپس:تبصره
.شودمیدادهبرگشتاوقبلیخانوادگی

.نمایندحفظراخودقبلیخانوادگینامتوانند میمدنیقانون976ماده7تا4بندهايمشمولین-86ماده 

تغییر کلی نام خانوادگی) بند دوم
مجازموارد) الف

:نمایددرخواست نام خانوادگی خود را تغییر به استناد یکی از موارد زیر تواندمیمتقاضی -87ماده 
گدا، بیچاره، پالانی: مانند. باشدنامناسبيهاواژهازخانوادگینام- 1
ناگزیرلنگروديفلاح، برارعزیزيخنجري: مانند. باشدکلمهازدوبیشخانوادگینام- 2
جانسونوچارلتون، افعلی: مانند. باشدشدهترکیبآنبایاوبودهخارجیيهاواژهازخانوادگینام- 3
پرستشیطان، دینبی: مانند. باشدمیاسلافرهنگهايارزشبامغایرومذمومکلماتازخانوادگینام- 4

پرستشاهو
مهندسوخان، سرهنگ: مانند. باشدعناوینوالقابیامناصببهمنسوبيهاواژهازخانوادگینام- 5
ننگموجبخانوادگینامداشتنوبیایدپیشخانوادهافرادازیکیبرايمؤثرجزاییمحکومیتهرگاه- 6

. باشدسرافکندگیو
.باشدبرادروفرزند، پدريجد، پدرخانوادگینامباوحدتمنظوربهخانوادگینامتغییر- 7

مدارك لازم) ب
:استضروريتغییر نام خانوادگی درخواست زیر توسط متقاضی براي مداركارائه -88ماده

) 17شمارهنمونه(خانوادگینامتغییردرخواستبرگتکمیل- 1
متقاضیشناسنامهصفحاتاصلبابرابرتصویر- 2
همربوطهزینهپرداخت - 3
:) حسب مورد(زیرمداركسایر- 4

به کهافراديبراي(شخص مزبورشناسنامهتصویرنیزوخانوادگینامدارندهرسمیوکتبینامهاجازه- الف
) .نمایندمیاقدامخانوادگیناموحدتمنظور

داراي خانوادگیيهانامخواهند از مورد کسانی که میدر (تقدمحقدارندهازرسمیوکتبینامهاجازه-ب
نام خانوادگی ، با تحصیل اذن از دارنده حق تقدمقبلاًدر صورتی که پدر یا جد پدري ) .معارض استفاده کنند
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کافی خواهد پدريجدیاپدراجازه نامه رسمی از ، براي تغییر نام خانوادگی فرزندان، باشددادهخود را تغییر 
.بود
نامازاستفادهمتقاضیکهبانوانیبراي(ازدواجعقدنامهتصویرو) 10شمارهنمونه(شوهررسمینامهاجازه-ج

) .هستندهمسرخانوادگی
ماده قبل درخواست تغییر 6در خصوص متقاضیانی که به استناد بند (دادگاهقطعیحکماصلبابرابرتصویر- د

) .نام خانوادگی دارند
، لازم است متقاضی جهت اعمال نام خانوادگی مصوب، از دریافت مجوز براي تغییر نام خانوادگیپس: تبصره
.نسبت به تعویض شناسنامه اقدام نماید، دستورالعمل66ماده مطابق با

خانوادگینامپیشوندیاپسوندحذف) سومبند 
مجازموارد) الف

:خود را درخواست نمایدخانوادگینامپیشوندیاپسوندحذفتواندمیدر موارد زیر متقاضی - 89ماده 
تبریزي، تهرانیافتخاري: مانند، باشدمحلبهمنسوبیامحلناموواژهیکازترکیبیخانوادگینام- 1

آننظیرورادمنش
مانندواحمديزرالوندي، قشقائیمحسنی: مانند، باشدطایفهیاایلناموواژهیکازترکیبیخانوادگینام- 2

آن
مجیدي، قاسمیبنکدار: مانند، باشدمشاغلیاحرفازیکیناموواژهیکازترکیبیخانوادگینام- 3

غیرهوسقطچی
، هفتشکوهی، قاسمیم: مانند، باشدئدزاکلمهیاعدد، حرف، خانوادگینامپسوندیاپیشوندهرگاه- 4

غیرهوحسنیمرحومه
ازترکیبییاطایفهوایلدویاشغلدو، محلبهمنسوبیامحلنامدوازترکیبیخانوادگینامهرگاه:تبصره

موگوئی، زرگرقناد، مشهديشیرازي: مانند، استحذفقابلجزءدوازیکیمتقاضیانتخاببه، باشدها آن
.آننظایروبختیاري

مدارك لازم) ب
:گیردبا ارائه مدارك زیر به نمایندگی صورت میخانوادگینامپیشوندیاپسوندحذفدرخواست -90ماده 
پیشوندحذفیاپسوندحذف، تغییرعلتپرسشنامهدر(خانوادگینامتغییردرخواستبرگتکمیل- 1

) 17شمارهنمونه() .گردددرج
شناسنامهصفحاتاصلبابرابرتصویر- 2
نمایندگیحساببهسجلیخدماتهزینهواریز- 3
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داشتهرامشاغلوحرف، عشایر، ایلات، محلنامپیشوندیاپسوندحذفدرخواست، متقاضیانچنانچه:تبصره
درخواستانجامازپستادادهارائهراشناسنامهتعویضدرخواستزمانهمبایدفوقمداركبرعلاوه، باشند
.گردداقدامشناسنامهصدوربهنسبت، احوالثبتتوسط

) تغییر سن(تولداصلاح تاریخ : پنجمگفتار
خود سنتغییر، تاریخ تولد خود در شناسنامهناصحیحدرج به استناد تواندمییکباربرايتنهاشخص-91ماده 

.نمایددرخواسترا 
ثبتمأموریاوکنسولیمأمورمنتسب به، تولد در سند سجلیتاریخ اشتباه در درج صحیح چنانچه- 92ماده 
ازتانماید میاقدامنمایندگیبهزیرمداركارائهبهنسبت، به منظور اصلاح تاریخ تولدمتقاضی، بودهاحوال
وقایعکلثبتسندکنندهتنظیمادارهاختلافحلهیأتدرطرحبرايشخصیهواحوالسجلاتادارهطریق
.گرددارسال
شناسنامهتعویضمدارك- 1
) 3شماره نمونه (تکمیل برگ درخواست از هیأت حل اختلاف- 2
) 4نمونه شماره (حل اختلاف اداره ثبت احوالاتیهمیبرگ صورتمجلس تصمتکمیل - 3
بسته به ، نباشدمأمورمنتسب به سجلیاسناددرمتقاضیتولدتاریخدرج صحیحعدم چنانچه-93ماده 

ازیکیبهويرأساً توسط متقاضی و یا وکیل آنرفع، اختلاف سن واقعی با سن مندرج در شناسنامهسنوات
:استریپذامکانزیرهايروش

ازکمترويسجلیاسناددرمندرجسنباشناسنامهصاحبواقعیسناختلافکهصورتیدر:الف
) قانونیپزشکیبهارجاعوشهودشهادت(لازمادلهومداركارائهباآناصلاحبرايباید، باشدسالپنج

کشورداخلقضائیصلاحذيمرجعبهشناسنامهصدورمحلاحوالثبتادارهطرفیتبهیدادخواست
.نمایدتقدیم
پنجازبیشويسجلیاسناددرمندرجسنباشناسنامهصاحبواقعیسناختلافکهدرصورتی: ب

کنندهصادرحوزهاحوالثبتادارهسنتشخیصکمیسیونطریقازآناصلاحبرايباید، باشدسال
. نماینداقدامکشورداخلشناسنامه

شناسنامهمندرجاتاصلاح: ششمگفتار
اختلافحلهیأتدر صلاحیت کشورازخارجمتقاضیانشناسنامهمندرجاتاصلاحبهرسیدگی-94ماده
.باشدمی) تهران(خارجهاموراحوالثبتکلاداره
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ذیل را به مداركلازم است ، شناسنامه خودمندرجاتاصلاحبه منظور درخواستمتقاضیان-95ماده 
:نمایندگی ارئه دهند

) 5شمارهنمونه(شناسنامهصدوردرخواستبرگتکمیل- 1
طرفیناقامتمحلومشخصات حاوياختلافحلهیأتازرسیدگیمخصوصدرخواستبرگتکمیل- 2

) 3شمارهنمونه(درخواستموضوعدقیقذکرباخوردگیخطبدونوفارسیزبانبه
مثبتهمداركواسنادرونوشتیااصلبابرابرتصاویر- 3
نمایندگیتصدیقومتقاضیيامضابهکهاختلافحلهیاتتصمیمنانوشتهمجلسصورتبرگیک- 4

) 4شمارهنمونه(.باشدرسیده
نمایندگیحساببهسجلیخدماتهزینهواریزقبض- 5

شناسنامهدرتولدماهوروزدرج:هفتمگفتار
تولد باشد و اسناد و اي که فاقد تاریخ روز و ماهاي که فاقد شناسنامهمنظور اصلاح شناسنامهبه - 96ماده 

: توسط متقاضی الزامی استارائه مدارك زیر مدارکی نیز دال بر تاریخ روز و ماه تولد موجود نباشد 
) 3نمونه شماره (تکمیل برگ درخواست از هیأت حل اختلاف- 1
) 4نمونه شماره (تکمیل برگ صورتمجلس- 2
) 5نمونه شماره (تکمیل پرسشنامه تعویض شناسنامه- 3
اصل شناسنامه - 4
دو قطعه عکس تأیید شده - 5
) در صورت وجود(مدرك معتبر خارجی حاوي روز و ماه تولد- 6

از ، متقاضیتولدتاریخنباشد تولدماهوروزخصوصدرخارجیمعتبرمدركدارايمتقاضیچنانچه:تبصره
هیشناسنامه صادره را به اداره سجلات و احوال شخصتعیین شده و تولدسالمهراول، اداره ثبت احوالسوي 

.دینمایارسال میبه متقاضلیجهت تحو) تهران(وزارت امور خارجه

شدهتعویضهايشناسنامهتکمیل مندرجات: هشتمگفتار 
، همسرمشخصات قبیلازشناسنامهمندرجات، شناسنامهالمثنیصدوریاوتعویضازپسچنانچه-97ماده 

درمذکور اطلاعاتمتقاضیسويازذیلمداركبا ارائه ، باشدنانوشتههمسروفاتیاوطلاق، ازدواج، فرزندان
:گرددمیدرجومتقاضی تکمیلشناسنامه

) 32شمارهنمونه(درخواست اضافه کردن نام همسر و فرزندان در شناسنامهبرگتکمیل- 1
شدهتعویضشناسنامهاصل- 2
) موردحسب(همسروفرزندانیافرزندشناسنامهاصل- 3
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) موردحسب(زوجهیازوجرسمیفوتگواهیوطلاق، ازدواجسنداصل- 4

ایرانیمادرشناسنامهدرخارجیفرزنداننامدرج: نهمگفتار
با ارائه توانندمی، باشندمیزناشوییپروانهدارايونمودهازدواجثبتخارجیمردانباکهایرانیزنان- 98ماده 

.نماینددرخواستخود راشناسنامهدرمشتركفرزندانخانوادگینامونامدرجنمایندگیبه مدارك ذیل
مادرتوسط) 32شمارهنمونه(درخواست اضافه کردن نام همسر و فرزندان در شناسنامهبرگتکمیل- 1

ایرانی
خارجیفرزندولادتگواهیاصل- 2
زوجینزناشوییپروانهتصویر- 3
ایرانیمادرشناسنامهاصل- 4

.باشدمیروادیدمطابق با مقررات ایرانبهبرايفرزندانقبیلاینورود:تبصره

کشتیموقتثبت: فصل سوم
سازمانازاجازهکسببارسیدخواهندثبتبهایراندرکههاییکشتیموقتثبتگواهینامهصدور-99ماده 
و با ارائه یالمللبیندارصلاحیتمؤسساتطرفازصادرهفنیهاي گواهینامهاستنادبهودریانورديوبنادر

:باشدي جمهوري اسلامی ایران امکان پذیر میهانمایندگیمدارك زیر از سوي متقاضی به 
.باشدنوسازشناورکهصورتیدرساختگواهی- 1
مستعملشناورهايخصوصدرقبلیثبتگواهینامهتصویر- 2
. شودمیتأیید نمایندگیتوسطکهکشتیمعاملهانجامبهمربوطمدارك- 3
خطگواهینامه، ظرفیتتعیینگواهینامه: شاملکشتیمعتبرقانونیوایمنیوفنیهايگواهینامه- 4

آبآلودگیازجلوگیريگواهینامه، تجهیزاتایمنیگواهینامه، ساختمانایمنیگواهینامه، شاهین
رادیوییایمنیگواهینامه، دریاها

بهنسبت، وينمایندهیاوخریدارازلازممداركدریافتووصول مجوز از تهرانازپسهانمایندگی-100ماده 
اصل نسخهیکوگردیدهکنسولیمأمورامضاونمایندگیمهربهممهورمداركاصلواقدامکشتیموقتثبت
نمایندهیاوخریداربهمداركاصلهمراهبه) 33شمارهنمونه(یثبت موقت کشتنامهیگواهشدهتکمیلبرگ

بهارائهجهتموقتثبتنامهگواهیفرمدومنسخهومداركاصلبابرابرتصویرضمناً. گرددمیتحویلآن
.گرددمیارسال) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه بهدریانورديوبنادرسازمان
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سبیحامور : بخش دوم
موقتقیمنصب: نخستفصل

مدارك لازم: گفتار نخست
و براي اشخاص غیر رشید و بدون نیاز به حکم قضایی براي صغار از سوي نمایندگیموقتنصب قیم- 101ماده 

از سوي زیر مدارك ي ارائهقضایی داخل کشور و با ربطذياز مراجع آنان مجنون پس از دریافت حکم حجر 
:گیردانجام میمتقاضی به نمایندگی

) 30نمونه شماره (قیمومتمتقاضیدرخواستاصل- 1
کشورازخارجدرکاروسکونتمحلتلفنشمارهونشانیمتضمن- 2
) قانون مدنی1218ماده 2و 1خصوص مشمولین بند م(پدروفاتگواهیاصلبابرابرتصویر- 3
پدريجدوفاتگواهیاصلبابرابرتصویر- 4
) صغیرمحجور(والدینرسمیازدواجسنداصلبابرابرتصویر- 5
قیمشناسنامهصفحاتکلیهاصلبابرابرتصویر- 6
قیمملیشناساییکارتاصلبابرابرتصویر- 7
محجورملیشناساییکارتوشناسنامهاصلبابرابرتصویر- 8
محجورپدرباطلهشناسنامهصفحاتکلیهاصلبابرابرتصویر- 9

تأیید ازپسمجنونورشیدغیراشخاصربطذيمحلیمقاماتصادرهپزشکیورسمیمداركاصل-10
آنمصدقفارسیترجمههمراهبهنمایندگی

مربوطهکنسولیخدماتتعرفهپرداخت-11

وقایعکلثبتسندمقرراتبرابر، موقتقیماعلامباباشدایرانیشناسنامهفاقدمحجورچنانچه:1تبصره
.شودمیصادر ويبرايشناسنامهوتنظیم

.گرددمیتحویلقیمبهدادنامه، و ارسال آن به نمایندگیقضاییمرجعتوسطنامهقیمتنفیذازپس:2تبصره 

ازنسباثباتحکماخذبهمنوط والدینازدواجثبتعدمصورتدرقیم نصببرايمادردرخواست- 102ماده 
.استکشورداخلصالحهدادگاه

.تنفیذ نخواهد شدقضائیمراجعاز سويتاریخو یاشمارهفاقدیاناقصهاينامهقیم:تبصره
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قیمدر سمتممنوعیت انتصاب : دومگفتار
:شوندمنصوببعنوان قیمتوانندنمیذیلاشخاص-103ماده 
.باشندقیمومتیاولایتتحتخودکهکسانی- 1
:باشندشدهمحکومدادگاهقطعیحکمموجببهذیلجرایمارتکابعلتبهکهکسانی- 2

، اطفالبهنسبتجرائم، عفتمنافیعملیاناموسهتک، اختلاس، کلاهبرداري، امانتدرخیانت، سرقت
.تقصیربهورشکستگی

.باشنداخلاقیفسادبهمعروفکهکسانی- 3
.باشدداشتهمحجوربردعواییاواولدرجهاقربايیاخودکهکسی- 4
.شوهر خود سمت قیمومت را قبول کندتواند بدون رضایت زن نمی- 5

در سمت قیماولویت انتصاب : گفتار سوم
:اولویت دارند، تصاب به عنوان قیمافراد ذیل براي ان- 104ماده 
هر اختیار کرده شو، که مادردر صورتی؛داشتن صلاحیتپدر یا مادر محجور مادام که شوهر ندارد با - 1

.باشدیم منوط به موافقت شوهر مینصب او به عنوان ق، باشد
با داشتن صلاحیتشوهر، در صورت محجور شدن زن- 2
اقرباء محجور با داشتن صلاحیت- 3

موقتامیننصب: دومفصل
موقتامیننصبموارد:گفتار نخست

ربطذيمقاماتباهماهنگیضمنلزومدرصورتوزیرموارددر نمایندگی درین کنسولیمأمور-105ماده 
:نمایندمیاقدامخودیتمأمورحوزهدرساکنایرانیانبرايموقتامیننصببهنسبتتوانند پذیرنده میدولت

احدي، نمایندگیفعالیتحوزهدرچنانچه:نمایندگیحوزهدرایرانیمفقودالاثرغایباموالادارهبراي- 1
همکسیوباشدنکردهمعینتکلیفیخوداموالادارهبرايوگرددثرمفقودالأیبغا، ایراناتباعاز

بهراایرانینفریکاواموالادارهبرايکنسولیمأمور، باشدداشتهرااوامورتصديحققانوناًکهنباشد
.نمایدمیتعیینموقتامینعنوان

خوداموالازقسمتییاوتمامادارهازناتوانیوبیماريیاسنکبراثردرکهشخصیاموالادارهبراي- 2
شدهعاجز
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.الاثرمفقودغایبصغیرفرزندغیرمالیومالیامورادارهبراي- 3
جنینکهاینبهمشروط، گیردتعلقجنینبهمتوفیّ ماتركازاستممکنکهرثیالإسهمادارهبراي- 4

.باشدنداشتهوصییاولی
.باشدنداشتهمدیريوشدهدادهاختصاصعمومیمصارفبهکهاموالیادارهبراي- 5
.متوفیترکهازمواظبت- 6
محجوراموالبهنسبتوصیخیانتصورتدر- 7
رسیدگیعلیهمولیاموربهنتواندعلتیهریاوحبسیاغیبتيواسطهبه، منحصرقهريولیهرگاه- 8

نکردهمعینمربوطهامورسایروعلیهمولیاموالادارهوتصديبرايخودطرفازهمراکسیوکند
.باشد

. باشندمحبوسیاوباشند نمیدسترسدرولیدارندخاصولیکهصغاريبراي- 9
مرتکباواموالدریاوباشدنداشتهراعلیهمولیاموالادارهلیاقتطفلقهريولیکهموارديدر-10

.گرددمیلوحیف
اموالکردنادارهبهقادرآنامثالیامرضیاسنکبرواسطهبهطفلقهريولیکهموارديدر-11

.نباشدعلیهمولی

موقتامینسمتبهانتصاباولویت:دومگفتار
:باشندمیاولویتدارايسایرینبهنسبت، امینسمتبهانتصاببرايذیلاشخاص-106ماده 
تضمیندادنباغایبوراث- 1
ونسبیاقرباي، اوقبولعدمیا، صلاحیتعدمصورتدروصلاحیتداشتنصورتدر، جنینمادر- 2

.باشندمیتقدمدارايدیگرانبرجنینسببی
موقعدرصلاحیتداشتنبرمشروط، باشداوامورمتصديعملاً، غایبغیبتزماندرکهشخصی- 3

.استمقدمدیگرانبر، غایببرايامینتعیین
جدوپدر، شودمیمعینامیناواموالادارهبرايکهبرکسیامینتعیینبهنسبتجنینغیرمورددر- 4

.هستندمقدمدیگرانبرمذکورترتیببهويشوهروزنواولادومادروپدري

لازممدارك:سومگفتار
:گرددمینصب امین دریافت مدارك زیر به منظور -107ماده 
درکاروسکونتمحلتلفنونشانیدرجباموقتامینتعیینمتقاضیتوسطکتبیدرخواستارائه- 1

.کشورداخلدربستگانتلفنونشانیوکشورازخارج
.کدامهرازتصویرنسخهدووامینبهمحتاجشخصملیشناساییکارتوشناسنامهاصلارائه- 2
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.هرکدامازتصویرنسخهدووامینسمتانتصاب در متقاضیملیشناساییکارتوشناسنامهاصلارائه- 3
.آنتصویرنسخهدوومفقودالاثرغایباموالدقیقسیاههوفهرستاصلارائه- 4
.نمایندگیحساببهکنسولیتعرفهواریزقبضاصل- 5

بدسرپرستوسرپرستبینوجوانانوکودکانسرپرستی: سومفصل
شرایط متقاضیان سرپرستی:گفتار نخست

:شودمیپذیرفته از افراد ذیل ، سرپرست و بدسرپرستخواست سرپرستی کودکان و نوجوانان بیدر-108ماده 
، باشندنشدهفرزندصاحبازدواجاینازوباشدگذشتهآنانازدواجتاریخازسالپنجکهشوهريوزن- 1

. باشدداشتهسالسیازبیشآنانازیکیحداقلکهاینبهمشروط
. باشدداشتهسنسالسیازبیشآنانازیکیحداقلکهاینبهمشروط، فرزنددارايشوهروزن- 2

سرپرستیمنحصراًافراداین. باشندداشتهسنسالسیحداقلکهصورتیدر، شوهربدونزنانودختران- 3
.توانند درخواست نمایندمیرااناث

، باشدنداشتهوجودزوجینشدنداربچهامکان، کشورقانونیپزشکیسازمانتشخیصبهچنانچه:1تبصره 
.شدخواهندمستثنی1بنددرمقررسالپنجمدتشرطازکنندگاندرخواست

نظراخذبادادگاه، باشندنوجوانیاکودكبستگانازسرپرستیکنندگاندرخواستچنانچه: 2تبصره 
قانونایندرمقررشرایطبرخیازراآنانتواندمی، نوجوانوکودكمصلحترعایتباوکشوربهزیستیسازمان

.نمایدمستثنی

:دنباشمیبه ترتیب در اولویتسرپرستیپذیرشدر افراد زیر:3تبصره
فرزندبدونشوهروزن- 1
فرزندفاقدشوهربدوندخترانوزنان- 2
.فرزنددارايشوهروزن- 3

وسالپنجاهکهکنندگانیدرخواستبهنسبت، سنسالپنجاهازکمترکنندگاندرخواست:4تبصره
.دارنداولویتمساويشرایطدر، دارندبیشتر

، مشتركطوربهبایدآناندرخواست، باشندسرپرستیکننده درخواستشوهروزنکهموارديدر:5تبصره
.گرددارائهوتنظیم
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:رستی باید داراي شرایط زیر باشنددرخواست کنندگان سرپ-109ماده 
ایرانتابعیتداشتن- 1
محرماتتركوواجباتانجامبهتقید- 2
اسلامیمجازاتدرقانونمقررمواردرعایتبامؤثرجزائیمحکومیتعدم- 3
مالیتمکن- 4
حجرعدم- 5
سرپرستیتحتنوجوانانوکودکانتربیتونگهداريبرايعملیتواناییولازمروانیوجسمیسلامت- 6
الکلوروانگردانمواد، مخدرموادبهاعتیادنداشتن- 7
اخلاقیصلاحیت- 8
العلاجصعبیاوواگیرهاي بیماريبهابتلاءعدم- 9

ایراناسلامیجمهورياساسیقانوندرمصرحادیانازیکیبهاعتقاد-10

موضوع سرپرستیکودك و نوجوان شرایط:ومدگفتار
داراي یکی موضوع سرپرستی "ایرانی"نوجوان یا کودك سپردن سرپرستی در صورتی مجاز است که - 110ماده 

:از شرایط ذیل باشند 
.باشدنداشتهوجودآنانجدپدريومادر، پدرازیکهیچشناختامکان- 1
.نباشندحیاتقیددرآنانقهريولیسويازمنصوبوصیوجدپدري، مادر، پدر- 2
تاوگردیدهسپردهکشوربهزیستیسازمانبهدارصلاحیتمراجعحکمموجببهآنانسرپرستیکهافرادي- 3

برايقهريولیسويازمنصوبوصیوجدپدريیاومادریاپدر، سازمانبهآنانسپردنتاریخازسالدوزمان
.باشندننمودهمراجعهآنانسرپرستی

نداشتهراسرپرستیصلاحیت، قهريولیسويازمنصوبوصیوآنانجدپدريومادر، پدرازیکهیچ- 4
.نشودحاصلنیزناظریاامینضمباحتیامراینصالحدادگاهتشخیصبهوباشند

ويبهسرپرستی، شرایطوجودوآنانازهریکدرخواستودومطبقهاقاربوجوددرصورت: یکتبصره 
.گرددمیانتخابقرعهباسرپرست، متقاضیانشرایطیکسانیودرخواستتعدددرصورت. شودمیواگذار

نیازیاورشدعدم، دادگاهتشخیصبهکهسال16زیربالغافرادنیزونابالغنوجوانانوکودکانکلیه: دوتبصره 
.گردندمیسرپرستیمقررات مشمول، باشندماده این درمذکورشرایطواجدوشوداحرازسرپرستیبهآنان

صلاحیتفاقددلیلهربهیاونمایندفوتکشورازخارجمقیمایرانیکودکانوالدینچنانچه- 111ماده 
بهتمایلبستگانغیریاوبستگانازاعمکشورهمانمقیمایرانیهموطنانوشوندشناختهسرپرستی
بهزیستیسازمانتوسطمتقاضیانسایرنظیرسرپرستیفرایند، باشندداشتهرامذکورکودكازسرپرستی
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تحویلونداشتهایراندرحضوربهالزامی، کودكتحویلزماندراما، شودمیانجامایرانصالحدادگاهوکشور
آندرایراناسلامیجمهوريربطذينمایندگیتوسط، اقامتمحلکشورمقرراتلحاظبانوجوانیاوکودك
شمارهنمونه(.شودمیتأیید وامضا، تکمیلمحلدرکودكتحویلجلسهصورتایندر. شدخواهدانجامکشور

) 40و39

مدارك لازم:سومگفتار
:ارائه مدارك ذیل به نمایندگی ضروري است، سرپرستیدرخواستبه منظور - 112ماده 
با ) 35شمارهنمونه(فرزندپذیريمتقاضیانبااولیهمصاحبهبرگامضا و درج اثر انگشت ذیل ، تکمیل- 1

.شودمیکنسولی ممهور به مهر کنسولی مأمورمشخصات درج 
) 36، 37، 38شمارههاي نمونهبامطابق(مربوطههاي برگازیکیانگشت ذیلاثرو درجامضا، تکمیل- 2
شناسنامهصفحاتکلیهاصلبابرابرتصویر- 3

بهطریق آن ادارهز و اشخصیهاحوالوسجلاتادارهبهندگیمدارك ماده قبل از طریق نمای-113ماده 
سازمانموافقتصورتدر. گرددمیارسال) المللبیناموروعمومیروابطکلاداره(کشوربهزیستیسازمان
ربطذينمایندگیبهمراتب، آنانشرایطبامتناسبکودكوجودبرمبنیمتقاضیاناولیهدرخواستبامذکور
:و متقاضی در این مرحله مکلف است مدارك زیر را به نمایندگی ارائه دهدگرددمیاعلام

متقاضیانملیشناساییکارتاصلبابرابرتصویر- 1
) آقایان(خدمتازمعافیتیاخدمتپایانکارتاصلبابرابرتصویر- 2
متقاضیزوجینازدواجسندصفحاتکلیهاصلبابرابرتصویر- 3
متقاضیانتحصیلیمدركآخریناصلبابرابرتصویر- 4
متقاضیاننامهاجارهیامنزلنامهمبایعهیامالکیتسنداصلبابرابرتصویر- 5
حکم، نظیر(متقاضیاندرآمدتقریبیمیزانتعیینیاوکاره باشتغالگواهیاصلبابرابرتصویر- 6

) ...وکسبپروانه، حقوقیفیش، کارگزینی
) لزومصورتدر(متقاضیانبیمهدفترچهصفحهاصلبابرابرتصویر- 7
هاي اولویتازمنديبهرهمنظوربه(.باشدگردیدهتأیید نمایندگیتوسطکهزوجیننازاییگواهیاصل- 8

) قانونی
صادره، متقاضیانروانوجسمسلامتوالکل، روانگردانمواد، مخدرموادبهاعتیادعدمگواهیاصل- 9

.باشدرسیدهنمایندگیتأیید بهکهمحلربطذيمقامات
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مؤسساتنظیر(محلربطذيمقاماتصادرهخواندگیفرزندهاي مشاورهومددکاريجامعهاي گزارش-10
ومتقاضیان، زوجین... وخانوادگی، اقتصادي، اجتماعیوضعیتدرخصوص) مددکاريواحتماعیخدمات
مراجعبهرامتقاضیانبایدنمایندگی، گواهیاینصدوربراي(.باشدگردیدهتأیید نمایندگیتوسطکهخانواده

، متقاضیاناقامتمحلکشورصلاحذيمراجعگزارشایندر) .نمایدمیمعرفیمحلفرزندپذیريصلاحذي
رسیدنزمانتاکهنمایندکتبیتعهدودارندرافرزندخواندگیصلاحیت، زوجینکهنماینداعلامصراحتاباید

مطابقمقررزمانیهاي دورهدرونمودهنظارتکودكوخانوادهوضعیتبرسالگی18سنبهنوجوانیاکودك
.خواهندکردارسالنمایندگیبهرامربوطهگزارشاتایرانبهزیستیسازمانمقرراتوضوابط

تأیید نمایندگیتوسطکهمحلربطذيمقاماتصادرهمتقاضیانکیفريپیشینهسوءعدمگواهیاصل-11
دریافتبرايمتقاضیان، استانبهزیستیفرزندپذیريکمیتهتشخیصبهبنا، گواهیبراینعلاوه. باشدشده

.شدخواهندمعرفیهمناجاهویتتشخیصادارهبهکیفريسوءپیشینهعدمگواهی

وایراندررسمیمترجمینتوسطباید) گزارشاتومأخوذههاي گواهی(متقاضیانخارجیمداركکلیه:تبصره
.باشدرسیدهنمایندگیتأیید بهوگردیدهترجمهفارسیزبانبهکشورازخارجدررسمیمترجمینیا

انتخاباساسبر، استانبهزیستیسازماندرمتقاضیانپروندهتشکیلبهمربوطاستانتعیین-114ماده 
.خواهد بودسازماننوجوانانوکودکانامورکلادارهتشخیصبهبنایاومتقاضیان

بهزیستیسازمانفرزندپذیريکمیتهجلسهدرشرکتجهتایراندرسرپرستیمتقاضیانحضور- 115ماده 
واستانفرزندخواندگیکمیتهیادادگاهنظربربنا، کودكانتخابودیدارزمان، دادگاهدادرسیجلسه، کشور

تحویلجلسهصورتامضاي(.استالزامیمربوطهتشریفاتانجاموخانوادهبهکودكتحویلزماندرهمچنین
) 40و 39شمارههاي نمونهمطابقکودك

آزمایشیسرپرستی:چهارمگفتار
ششآزمایشیسرپرستیقرارصدوربهنسبتدادگاه، سرپرستیباصالحدادگاهموافقتصورتدر-116ماده 
.گرددمیابلاغکشوربهزیستیسازمانومتقاضیان، دادستانبهصادرهقرار. نمایدمیاقدامماهه

دوراندرکودكورودامکانغیرهیاواقامتمحلکشورضوابط، قانونیشرایطبربناکهدرصورتی-117ماده 
یاوکودكوخودماههششاقامتمحل، متقاضیاناستضروري، باشدنداشتهوجودمربوطهکشوربهآزمایشی
تحتنوجوانیاوکودكعالیهمصالحدلیلبه. نماینداعلامبهزیستیسازمانبهایراندرراتحویلینوجوان

. باشدبهزیستیسازمانکارشناستأیید موردبایدمذکوراقامتمحل، سرپرستی



٤٢

نوجوانیاکودكتحویلوسرپرستیحکمصدورازبعدنمایندگیاقدامات:پنجمگفتار
اقدامات ذیل را انجام ، سرپرستی و تحویل کودك یا نوجوانها مکلفند بعد از صدور حکمنمایندگی-118ماده 
:دهند

بهنوجوانیاوکودكتحویلازبعدپذیريفرزندهايمشاورهوايدورهمددکاريمتناوبگزارشاخذ- 1
بارشدوسلامتوضعیتدرخصوص، محل مراجعهکشورخواندگیفرزندصلاحذيمراجعازسرپرستان

بعدوماهیانهصورتبهنوجوانیاوکودكآزمایشیماههششدورهطیدرگزارشاینذیلمواردرعایت
ازیکبارسالی، سرپرستیتحتفردسالگی18تاآنازپسویکبارماه6هرسال3تاقطعیحکمصدوراز

سجلاتادارهبهنمایندگیتوسطتأیید ازبعدودریافتمحل مراجعهکشورپذیريفرزندصلاحذيمراجع
.شودمیارسالکشوربهزیستیسازمانبهارسالبرايشخصیهواحوال

اداره سجلات و احوال بهرانوجوانیاوکودك، سرپرستانشناسنامهتعویضبهمربوطمداركنمایندگی- 2
تعویضازبعدوآوردهعملبهقانونیاقداماتانجاممنظوربه) تهران(شخصیه وزارت امور خارجه 

عکسقطعهیکهمراهرانوجوانیاوکودك، سرپرستانشناسنامهاصلبابرابرتصویرنسخهیک، شناسنامه
اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور بهراباشدشدهتأیید نمایندگیتوسطکهآنانجمعیدسته

.نمایندمیارسالکشوربهزیستیسازمانبهارسالجهت) تهران(خارجه 
مالیتعهداتپیگیريبهنسبتنمایندگی، باشدکشورازخارجدرسرپرستاناموالکهصورتیدر- 3

سازمانبهارسالبمنظورمرکزبهرامربوطهاسناداصلبابرابرتصویرواقدامکودكنفعبهسرپرستان
.نمایدمیارسالکشوربهزیستی

مرکزبهمربوطهمداركارسالونوجوانیاوکودكنفعبهاندازپسوعمربیمهبهراجعامورپیگیري- 4
.کشوربهزیستیسازمانبهارسالجهت

مجردزنیادخترازدواج، سرپرستانمجددازدواج، طلاق، متارکه، فوت، نظیراتفاقاتیوقوعدرصورت- 5
اداره سجلات و احوال بهسریعاًنمایندگیتوسطمراتب... ونوجوانیاوکودكبارفتارسوء، سرپرست

.شودمیاعلامکشوربهزیستیسازمانبهانعکاسجهت) تهران(شخصیه وزارت امور خارجه 

امور قضائی: بخش سوم
قضاییاوراقابلاغ: فصل نخست
مقررات کلی: گفتار نخست

کنسولیینمأمور.باشدمیکنسولییاسیاسیینمأمورعهدهبهکشورازخارجدرقضائیاوراقابلاغ-119ماده 
ارسال"و "ابلاغ حضوري"روش دوازیکیبه، از اداره سجلات و احوال شخصیهقضائیاوراقوصولازپس

.نمایندمیاقداممخاطببهقضائیاوراقابلاغبهنسبتمطابق مقررات ذیل"اوراق
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بهداخلیربطذيغیراداراتیاوصادرکنندهقضائیمرجعسويازمستقیماًقضائیاوراقچنانچه-120ماده 
اداره سجلات و احوال شخصیه هماهنگی لازم را بااقدامهرازنمایندگی مکلف است قبل، شودارسالنمایندگی

.انجام دهد) تهران(وزارت امور خارجه 

اوراق قضائی در نمایندگیاقسام ابلاغ: دومگفتار 
حضوريابلاغ: بند نخست

نسخه": عبارتمخاطباستلازم، پذیردانجامنمایندگیمحلدرحضوريصورتبهابلاغچنانچه-121ماده 
:عبارتدومنسخهرويبرنیز کنسولیمأمور. نمایدامضاونوشتهابلاغدومنسخهرويرا"نمودمدریافترااول

ذیلدرنیزراخودسمتوخانوادگینامونامودرجرا"گردیدابلاغمخاطببه. . . تاریخدراولنسخه"
.باشدمینابلاغمهردرجبهنیازيدیگرصورتایندر. نمایدارسالمرکزبهونمودهامضاودرجدومنسخه

ابلاغ از طریق ارسال اوراق قضائی:دومبند
از طریق پستاوراق قضاییارسال) الف

اوراقاولنسخهارسالازپساستلازمشودانجاممخاطبنشانیبهپستطریقازابلاغچنانچه-122ماده 
تکمیلازپسواقدامدومنسخهذیلمربوطهمهردرجبهنسبت، مخاطبجهتسفارشیپستطریقازقضائی
اقداممرکزبهسفارشیپستقبضاصلهمراهبهآنارسالبهنسبتآنمهروامضاوکنسولیمأمورتوسط
.نمایند
اعادهرااولنسخهپستیاونگرددمیسرنمایندگیدرقضائیاوراقابلاغامکاندلیلهربهچنانچه-123ماده 
بهرااوراقاصل، تاریخدرجوامضاومهرازپسمذکورنسخهدرابلاغعدمعلتقیدضمنکنسولیمأمورنماید
.نماینداعاده) تهران(وزارت امور خارجهاداره سجلات و احوال شخصیه بهبرگشتیپاکتهمراه

از طریق یادداشت رسمیاوراق قضائیارسال) ب
قضائیاوراقاولنسخه، باشدخارجیهايشرکتیاومحل نمایندگی کشورتبعهمخاطبچنانچه-124ماده 

اولنسخه«: عبارتذکرباوابلاغمهردرجازپسدومنسخهوارسالمحلخارجهوزارتبهیادداشتیهمراهبه
وامضاکنسولیمأمورتوسط».گردیدارسالمحلخارجهوزارتبهابلاغجهت. . . مورخ. . . شمارهیادداشتطی
اعاده) تهران(وزارت امور خارجهاداره سجلات و احوال شخصیهبهارسالییادداشتتصویرهمراهبهگردیدهمهر
.شودمی
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قضایینیابت: فصل دوم
عین، باشندداشتهراکشورازخارجدرقضائینیابتانجامدرخواستایرانقضائیمراجعچنانچه-125ماده 

اداره بهقضائیهقوهالمللبینامورکلادارهطریقازها آنترجمهومداركانضمامبهقضائینیابتدرخواست
بهرامدارك، بررسیضمنادارهاین. گرددمیارسال) تهران(سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه 

بهراآنرونوشتونمودهارسالمحلخارجهاموروزارتبهرسمییادداشتطیتانمایدمیارسالنمایندگی
ازپاسخدریافتمحضبهنمایندگی. نمایندارسال) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه

.کننداعلاممرکزبهرامراتبسریعاًبایدمحلمقامات

توسطراایراندرخودهمتایانازقضائینیابتانجـامدرخواستخارجیقضائیمراجع-126ماده 
پیگیري) تهران(اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور خارجه طریقازتهراندرخودهاي سفارتخانه

يهانمایندگیبهمحل نمایندگیکشورخارجهاموروزارتطریقازقضائینیابتدرخواستچنانچه. نمایندمی
اداره سجلات و احوال بهرانیابتدرخواستنمایندگی، شودارسالکشورازخارجدرایراناسلامیجمهوري

مربوطهنمایندگیبهنتیجهومنعکسمربوطهمرجعبهتانمودهارسال) تهران(شخصیه وزارت امور خارجه 
. شوداعلام

مجرمیناسترداد: فصل سوم
است وکننده درخواستدولتبهمجرمتسلیموبازگرداندندرخواستمعنايبهمجرمیناسترداد-127ماده

منعقده راجع به استرداد مجرمین بین ایران و سایر کشورها و یا بر اساس عمل متقابل هاي موافقت نامهاساسبر
. پذیردیانجام مو با رعایت مقررات مربوطه

غیرمجازعابرینوضعیتبهرسیدگی: فصل چهارم
. استشدهخارجکشورازقانونیغیرصورتبهمختلفهاي با انگیزهکهاستفرديمجازغیرعابر-128ماده 

.شوندنمیتلقیمجازغیرعابر، کشورازخارجدرمجازغیرعابرینازمتولدفرزندان:تبصره

کارتوشناسنامهتصاویروعکساسکن، نامثبتبهنسبتمیخکسامانهطریقازمتقاضی- 129ماده 
نمایندگیبهشخصاًلازم است اشارهموردمداركاصلبارهگیريکددریافتباواقدامخودملیشناسایی

اطلاعات وشخصمشخصات باسامانهدرمندرجاطلاعاتوعکسمطابقتودقیقبررسیپس از. نمایدمراجعه
و دریافت اطلاعاتبودندرستودقیقوکاملازو اطمینانويملیشناساییکارتوشناسنامهمندرج در 
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اداره سجلات و احوال شخصیه مدارك و اطلاعات بهارسالبهنسبتنمایندگی، تعرفه قانونی و جریمه مربوطه
.نمایدمیاقدام) تهران(وزارت امور خارجه 

گذرنامهصدوربهنسبتگرددمیارسالالکترونیکیصورتبهکهتهرانازدریافت مجوزازپس-130ماده 
.گرددمیاقدام

. باشدمیوي اقامتیمداركیاومتقاضیاظهاربر مبناي، کشورازمجازغیرخروجزمان- 131ماده 

هاي در خصوص سایر پروندهبودهمتقاضیمجازغیرعبورجرمبهمربوطصرفاً، شدهارائهتسهیلات-132ماده 
.پیگیري شودسط وکیل متقاضی یا توشخصاًلازم است موضوع قضایی 

، در خصوص جرم عبور غیر مجازمتقاضیتعقیبموقوفیقرارحکمدریافتازپسهانمایندگی-133ماده 
.نمودخواهنداقدامفردبهرسیداخذباآنتحویلبهنسبت

.استممنوعهمراهانومجازغیرعابرینازکشورازخروجعوارضاخذ-134ماده 

پیشینهسوءعدمگواهیصدور: فصل پنجم
دراقامتسابقهکهخارجیانییاوکشورازخارجمقیمایرانیانبرايسوءپیشینهعدمگواهیصدور-135ماده 
اداره سجلات و احوال شخصیه وزارت امور وایراناسلامیجمهورييهانمایندگیطریقازباشندداشتهایران

بهمتقاضیبهتحویلجهتگواهیاصلناجاالمللبینپلیستوسطگواهیصدورازپسوانجام) تهران(خارجه 
.گرددمیارسالهانمایندگی

:به منظور درخواست گواهی سوء پیشینه-136ماده
از طریق سامانه میخک امکان پذیر نباشد و یا متقاضی در صورتی که درخواست صدور گواهی سوء پیشینه) الف

:استلازمبه نمایندگیمتقاضیتوسط زیرمداركارائه ، باشدیتبعه کشور خارجکننده درخواست
بهممهورومتقاضیعکسبهملصقپیشینهسوءعدمگواهیصدوردرخواستنامهپرسشبرگسهتکمیل- 1

) 28شمارهنمونه(کنسولیمأمورتوسطنمایندگیمهر
نمایندگیمهربهممهوروويعکسبهملصقمتقاضیانگشتانآثارکارتبرگدو- 2
کارت اقامت و یا ویزایی که با ، براي تبعه خارجه تصویر گذرنامه(شناسنامهصفحاتکلیهاصلبابرابرتصویر- 3

) آن در ایران اقامت داشته است 
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گذرنامهمشخصات صفحهاصلبابرابرتصویر- 4
نمایندگیمهربهممهورمتقاضیشدهنویسیپشتجدیدعکسقطعهدو- 5
) خارجی براي تبعه خارجیIDتصویر (ملیشناساییکارتاصلبابرابرتصویر- 6
نمایندگیتوسطپیشینهسوءعدمگواهیصدوردرخواستهزینهپرداخت- 7

متقاضی پس از :پیشینه از طریق سامانه میخک امکان پذیر باشددر صورتی که درخواست صدور گواهی سوء ) ب
و تکمیل شناسنامه و عکس پرسنلی، کارت ملی، ورود به سامانه میخک و بارگذاري تصویر گذرنامه معتبر ایرانی

جهت و کد رهگیري دریافت شده با به همراه آوردن اصل مدارك فوق، و اخذ کد رهگیريفیلدهاي مرتبط با آن
.نمایدمراجعه میبه نمایندگی اقدام لازم 

بنا به ، المللنیبسیپلتوسطنهیشیپسوءعدمیگواهصدورروندبودنیطولانبهتوجهبا-137ماده 
:گرددوي میلیتحووصادرزیریگواه، یمتقاضدرخواست

ومیتسل. . .دررانیایاسلاميجمهوریندگینمابه. . . خیتاردرخانم/ يآقانهیشیپسوءعدمیگواهصدورمدارك«
»استاقدامدستدرآنصدورمراحل

مداركودرخواستارسالودریافتهنگامبه، محلمقاماتبرايتأییدیهبهمتقاضینیازدرصورت- 138ماده 
زیرمضمونبامحلزبانبهصدورگواهیبهنسبتالکترونیکی خدمات کنسولی سامانهطریقازسوءپیشینهعدم
:شودمیدادهقرارمتقاضیاختیاردرواقدام

دریافت.....شمارهگذرنامهدارنده.....خانم/ آقايسوءپیشینهعدمگواهیصدورمداركودرخواستشودمیگواهی"
بهارائهبرايفقطنامبردهدرخواستبهبناگواهیاین. گردیدارسالایراندرربطذيمراجعبهبعدياقداماتبرايو
".دارداعتبارماهیکمدتبهصدورزمانازوصادر.. ..................

بهنسبت، سامانهطریقازناجاالمللبینپلیسصادرهپیشینهسوء عدمگواهیتصویروصولازپس-139ماده 
اختیاردرمتقاضیعکسالصاقومجازمأمورتوسطامضاازپسواقدامزیرمتنباومحلزبانبهگواهیصدور

.شودمیدادهقراروي

خانم/ آقاي) پیوستتصویر(...مورخ... شمارهبهایرانالمللبینپلیسصادرهسوءپیشینهعدمگواهیبراساس"
تاریختاکیفريمحکومیتسابقهگونه هیچ، استگردیدهالصاقبالادرويعکسکه... متولد... گذرنامهشمارهبه...

ماهششمدتبهصدورتاریخازایرانالمللبینپلیسصادرهسوءپیشینهعدماعتبارگواهیمدت. استنداشتهفوق
".باشدمی



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ها نمونه فرم
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 های مورد استفاده در نمایندگی راهنمای نمونه فرم

 

 درخواست ثبت وقایع چهارگانه، صدور شناسنامه، حمل جنازه، درج نام فرزند دارای پدر خارجیبرگ  :1نمونه شماره 

 اقرارنامه مربوط به متقاضی فاقد شناسنامه :2نمونه شماره 

 برگ درخواست رسیدگی از هیات حل اختلاف :3نمونه شماره 

 برگ صورتمجلس تصمیم هیات حل اختلاف اداره ثبت احوال :4 نمونه شماره

 (صفحه 2)سال  51برگ درخواست صدور شناسنامه بالای  :5نمونه شماره 

 (صفحه 2) برگ درخواست تنظیم سند و صدور شناسنامه :8نمونه شماره 

 برگ تایید هویت و تابعیت اتباع ایرانی :9نمونه شماره 

 جازه تغییر نام خانوادگی زوجه به نام خانوادگی همسربرگ درخواست و ا :11نمونه شماره 

 متقاضیان دریافت خدمات سجلی از اسناد سجلی راکد پرسشنامه: 13نمونه شماره 

 گزارش مفقودی شناسنامه :14نمونه شماره 

 (برای ارائه به سازمان ثبت احوال کشور) تایید هویت و تابعیت اتباع ایرانیگواهی  :15نمونه شماره 

 درخواست تغییر نامبرگ   :11نمونه شماره 

 درخواست تغییر نام خانوادگیبرگ  :11نمونه شماره 

 درخواست الصاق عکس به شناسنامهبرگ  :18نمونه شماره 

 درخواست ثبت ازدواج از سوی زوجه ایرانیبرگ  :19نمونه شماره 

 اقرارنامه ازدواج :21نمونه شماره 

 پرسشنامه فارسی درخواست انتقال و دفن جنازه تبعه خارجی در ایران :21نمونه شماره 

 پرسشنامه انگلیسی درخواست انتقال و دفن جنازه تبعه خارجی در ایران :22نمونه شماره 

 فرم فارسی تعهدنامه همراهان و بستگان متوفی تبعه خارجی :23نمونه شماره 

 فرم انگلیسی تعهدنامه همراهان و بستگان متوفی تبعه خارجی :24 نمونه شماره

 درخواست صدور گواهی تجردبرگ  :25نمونه شماره 

 (صفحه 2) انگلیسیدرخواست صدور گواهی عدم سو پیشینه  برگ :28نمونه شماره 

 نامه موقت  قیم: 31نمونه شماره 

 گواهی حمل جنازه :31نمونه شماره 

 درخواست اضافه کردن نام همسر و فرزندان در شناسنامه برگ :32نمونه شماره 

 (صفحه 2)نامه ثبت موقت کشتی  گواهی: 33نمونه شماره 

 نامه موقت امین :34نمونه شماره 

 (صفحه 3)مصاحبه اولیه با متقاضیان فرزندپذیری برگ  :35نمونه شماره 



 

 (صفحه 2)مشخصات فردی متقاضیان بدون فرزند برگ  :31نمونه شماره 

 (صفحه 3)مشخصات فردی متقاضیان دارای فرزند برگ  :31نمونه شماره 

 مشخصات فردی زن یا دختر بدون شوهربرگ  :38نمونه شماره 

 (صفحه 2)برگ صورتجلسه تحویل کودک یا نوجوان به خانواده فرزندپذیر  :39نمونه شماره 

 (سرپرست منحصر)برگ صورتجلسه تحویل کودک یا نوجوان به دختر یا زن بدون شوهر  :41نمونه شماره 

 اجرای طلاق شرعیبرگ اعطای وکالت به قاضی مأذون قوه قضائیه جهت  :41نمونه شماره 

رک ایرانی و خارجی اویژه متقاضیان خدمات سجلی که هویت آنان در مد)تعهدنامه  :42نمونه شماره 

 (.باشد یکسان نمی

 فرم احراز هویت و تابعیت مضاعف متقاضیان تعویض و المثنی شناسنامه :43نمونه شماره 

 

 

 
































































































